. BACHARELADO EM ADMINISTRACAO

Coordenador do Curso: Prof. Me Alberto Paschoal Trez

INSTITUTO FEDERAL

ESTRUTURA MINIMA PARA RELATORIO SOBRE EVENTOS
(aprovada na Reunido do Colegiado do Curso em 13/10/2016)

Obijetivo: apresentar uma estrutura minima para a confeccdo de relatorios sobre eventos
diversos como palestras, minicursos, filmes, pecas de teatro, outros eventos culturais,
visitas técnicas, etc.

Justificativa: muitos eventos sdo utilizados para aproveitamento como atividades
complementares de cursos, atividades de aulas, ou outro uso, e precisam ficar
documentados.

ESTRUTURA MINIMA DO RELATORIO

Formatacdo do documento: folha capa com logo do IFSP, Campus Sdo Roque;
sumario; introducdo; texto; consideracfes finais; referéncias (livros, sites, catalogos,
outras); apéndices e ou anexos.

Identificacdo: nome do autor do relatério; data; curso; demanda (atividade
complementar; componente curricular; especificar no caso de outro motivo); nome dos
componentes curriculares relacionados com o evento; nome do coordenador do curso
envolvido; nome do professor envolvido com 0 evento, mesmo gue Seja apenas para
autorizacdo ap06s verificar a aderéncia com o curso.

Caracterizacdo do evento objeto do relatorio: natureza do evento (contexto:
congresso, curso livre, palestra avulsa, visita técnica, etc.); local; data e horéario; autor
do evento; titulo do evento; publico-alvo; etc.

Carga horaria do evento: duracéo.

Justificativa: porque estd participando do evento e contribuicbes previstas;
componentes curriculares envolvidos.

Resumo do evento: tema; objetivos; argumentacdo ou base teorica; principais
ocorréncias, quando for o caso; breve descri¢do; relacbes com os conteudos dos
componentes curriculares relacionados; suas consideracfes finais sobre o evento e a
aprendizagem proporcionada.

Principais contribuices do evento: visando sua formacdo, acimulo de experiéncias,
outras.

O Relatério deve ser assinado: pelo estudante e pelo professor que conduziu ou
autorizou a participacdo no evento apés verificar a aderéncia da atividade com o curso.
Na auséncia de professor responsavel, o Coordenador do Curso deve ser consultado.
ATENCAO: o professor (ou o coordenador do curso) deve ser sempre consultado antes
da participacdo do estudante no evento para verificacao da validade para o curso.
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