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PROCESSO SELETIVO PARA CURSOS DE FORMACAO INICIAL E CONTINUADA - FIC, NO CAMPUS SA0 ROQUE DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO - IFSP

O Campus Sdo Roque do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo - IFSP, em conformidade com a Lei n° 9.394 (Lei de Diretrizes e
Bases da Educagdo Nacional), de 20 de dezembro de 1996, a Lei 11.892, de 29 de dezembro de 2008, e a Portaria n°. 2.968, de 24 de agosto de 2015, faz
saber, pelo presente Edital, que estardo abertas, no periodo de 16 de setembro a 03 de outubro de 2021 , as inscrigdes para o Processo Seletivo para os
CURSOS DE EXTENSAO, gratuitos, visando o preenchimento de vagas, a serem ofertadas conforme a disponibilidade indicada no item 3.

1. DO PROCESSO SELETIVO

1.1. A selegdo consiste na classificagdo de candidatos a matricula nos Cursos de Extensdo do IFSP - Campus Sao Roque, mediante a realizagdo de Processo
Seletivo.

1.2. O presente Processo Seletivo destina-se exclusivamente aos candidatos que:
- Atendam aos pré-requisitos estabelecidos no item 3;

1.3. Os candidatos que ndo atenderem ao disposto no subitem 1.2 e que, eventualmente, participarem do Processo Seletivo, estardo cientes que, em caso de
classificagdo e aprovagdo, em nenhuma hipoétese terdo direito a matricula.

1.4. O Processo Seletivo se dara por meio de classificagdo gerada por ordem de inscrigdo que classificara, automaticamente, os primeiros inscritos que
atenderem aos pré-requisitos estabelecidos, respeitando-se a reserva de vagas.

1.5. O Processo Seletivo classificara, automaticamente, a quantidade de candidatos correspondente ao nimero de vagas estabelecidas mais o equivalente a 20%
do nimero de vagas para composigdo de lista de espera.

1.6. Os candidatos cadastrados na lista de espera poderdo ser chamados em caso de desisténcias decorridas em até 20% da carga horaria do curso.

1.7. Depois de esgotada a lista de espera, os candidatos cadastrados poderdo ser chamados pela ordem de classificagdo em caso de desisténcias decorridas em
até 20% da carga horaria do curso.

1.8. Caso ndo haja o preenchimento de pelo menos setenta por cento (70%) das vagas previstas para cada curso, o Campus Sao Roque do IFSP se reserva o
direito de decidir sobre a sua oferta.

2. DA RESERVA DE VAGAS

2.1. A selegdo dos candidatos obedecera a divisdo de vagas no que se refere aos quesitos de Ampla Concorréncia e de Reserva de Vagas, conforme descrito
abaixo:

2.1.1. Cinco por cento (5%) das vagas sdo reservadas a candidatos com deficiéncia.
2.1.2. Vinte e cinco por cento (25%) das vagas sdo reservadas a candidatos negros e indigenas.

2.2. Os candidatos com deficiéncia deverdo, obrigatoriamente, comprovar sua condi¢cdo mediante a apresentagdo de laudo médico recente, emitido por
profissional da area, no ato da inscrigdo, encaminhando copia digitalizada para o formulario de inscrigdo.

2.3. Poderdo concorrer as vagas reservadas a candidatos negros e indigenas aqueles que se autodeclararem pretos, pardos ou indigenas no ato da inscrigdo e do
preenchimento do questionario socioeconémico, conforme o quesito cor ou raga utilizado pela Fundacéo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE.

2.2. No caso da falta de candidatos para ocupar uma vaga reservada, serdo convocados os candidatos classificados dentro do niimero de vagas para ampla
concorréncia.

3.DOS CURSOS

3.1. Identificagdo do Curso:

3.1.1. Analista Administrativo-Financeiro;



Carga Horaria: 40h EaD,;
Numero de vagas: 80;

Horario do curso: curso ofertado a Distancia; aulas assincronas com possibilidade de encontros periddicos sincronos as quartas-feiras das 19h00 as 22h50;

Inicio: 13 de outubro de 2021;

Pré-requisitos minimos:

- Ensino Médio Completo.

Resumo:

A gestdo financeira vem sofrendo diversas modificagdes ao longo dos anos devido as constantes mudangas no cenario econémico, no mercado profissional e na
necessidade de atualizagdo no modelo de gestdo de empresas. Nesse sentido, ¢ de grande importancia o conhecimento e atualizagdo dos principais conceitos
que envolvem a administra¢do financeira, bem como o entendimento do impacto das varidveis economicas na gestdo das organizagdes, de modo a criar valor
para seus acionistas e para todos os envolvidos de forma direta e indireta com a empresa, tais como funcionérios, fornecedores, sociedade local, etc.

Conteudo Programatico:

1: Economia e Mercado Financeiro (12 horas)
1.1 O que ¢ Economia - 2 horas

1.2 Politicas Economicas - 4 horas

1.3 Mercado Financeiro - 4 horas

1.4 Agregados macroecondmicos - 2 horas

2: Analise Econdémica Financeira (12 horas)
2.1 Papel da Administragdo Financeira - 4 horas
2.2 Demonstragoes Contabeis - 4 horas

2.3 Analise Econdmica e Financeira por Indicadores - 4 horas

3: Administragdo do Fluxo de Caixa (16 horas)
3.1 Introdug@o ao capital de giro - 4 horas

3.2 Gestao do crédito e cobranga - 4 horas

3.3 Projecdo do fluxo de caixa- 4 horas

3.4 Gestao da tesouraria (captagao e aplicagdo de recursos) - 4 horas

3.1.2. Fake News e privacidade — EAD

Carga Horaria: 24h EaD,;

Numero de vagas: 40;

Horario do curso: curso ofertado a Distancia; aulas assincronas, com encontros periodicos sincronos as segundas-feiras das 19h00 as 21:00;

Inicio: 11 de outubro de 2021;

Resumo:

Este curso sera oferecido integralmente na modalidade EAD (Ensino a Distancia), suportado pelo Ambiente Virtual de Aprendizagem Moodle
disponibilizado pelo Campus Sido Roque do Instituto Federal de Sdo Paulo. Destina-se a abordar topicos relacionados a noticia falsas, as quais
estdo proliferando no ambiente virtual da Internet, afetando sobremaneira as relagdes sociais com notdrios efeitos danosos. Ocurso oferecera
subsidios para a reflexdo sobre questdes éticas, como identificar a veracidade das informagdes e sobre a conduta de resistir ao impulso de
compartilhar sem antes verificar se a noticia é verdadeira. A escolha da modalidade EAD deve-se a necessidade de alcangar publicos bastante diversos
tanto socialmente, quanto geograficamente.



Pré-requisitos minimos:
- Ter no minimo 14 anos de idade;

- Ensino Fundamental Completo.

Contetido Programatico:

Fundamentos da ética - 6 h

Fundamentos do direito digital - 6 h

Analise critica de noticias para identificar fake news - 6h

Reflexdes sobre como adotar comportamentos digitais em conformidade com a ética, a legislagdo e a privacidade pessoal - 6h

3.1.3. Uso de planilhas eletronicas. Do basico ao avancado — EAD

Carga Horaria: 39h EaD;

Numero de vagas: 40;

Horério do curso: curso ofertado a Distancia; aulas assincronas, com encontros periddicos sincronos as tercas-feiras e quintas-feiras das 19h00 as 21h00;

Inicio: 12 de outubro de 2021;

Resumo: Utiliza¢do de planilhas eletronicas, do basico ao avangado é um curso que permitira ao usudrio, utilizar aplicativos como o Excel ou o LibreOffice
Calc, para elaborar planilhas para a solugdo dos mais diversos problemas, encontrados no ambiente de trabalho das empresas. O curso abordard, desde os
recursos basicos de formatagao, até o uso de fungdes financeiras e estatisticas, elaboragdo de graficos e pesquisas.

Pré-requisitos minimos:

- Pessoas da comunidade em geral, com acesso a internet

Conteudo Programatico:

Uso basico de planilhas eletronicas - 9h

Uso da fun¢ao SE - 3h

Regras de validagdo nas células e formatagao condicional - 3h

Uso da fung@o ProcV e ProcH para pesquisa em tabelas dentro das planilhas - 3h
Uso das fung¢des Cont.SE, Soma.SE e Média.SE - 3h

Aplicagao de filtros e classificagdo nas planilhas - 3h

Uso do sub-total. Subtotal automatizado - 3h

Utilizagdo das fungdes de banco de dados na planilha. - 3h
Estatistica aplicada. Média aritmética, ponderada, desvio padrdo, moda e mediana - 3h
Modelagem financeira. Fung¢des para calculos de juros, financiamentos e aplicagdes financeiras - 3h

Elaboragéo de graficos. Utilizar a ferramenta Tabela Dinamica - 3h

4. DAS INSCRICOES

4.1. As inscrigdes para o Processo Seletivo de candidatos aos Cursos de Extensdo deste Edital estardo abertas no periodo de 16 de setembro a 03 de outubro de
2021 (23h59).

4.2 As inscrigdes serdo realizadas, exclusivamente, por meio digital através do acesso ao formulario eletronico de inscrigdo disponivel no link
https://forms.gle/DMib1fKu8jYHQHS8a7

4.3 O formulario eletronico de inscrigdo estara disponivel eletronicamente a partir de 16 de setembro de 2021.

5. DA CLASSIFICACAO


https://forms.gle/DMib1fKu8jYHQH8a7

5.1. O Processo Seletivo constara de:

5.1.1. Selegdo: definida pela Ordem de Inscri¢do e da reserva de vagas, respeitando o numero de vagas disponiveis, a reserva de vagas e o atendimento aos pré-

requisitos minimos para cada curso.

6. DO RESULTADO

6.1. O resultado final do Processo Seletivo de Candidatos ao Curso de Iniciagdo e Formagao Continuada sera divulgado pelo Campus Sao Roque do IFSP, no
dia 06 de outubro de 2021 a partir das 14h00 na pagina institucional (http://srq.ifsp.edu.br).

7. DAS MATRICULAS

7.1. Os alunos selecionados serdao automaticamente matriculados no curso, desde que estejam dentro dos critérios estabelecidos no item 3 e respeitando o

disposto no item 4.
7.2. Nao havera a cobranga de taxa de matricula.

7.3. Em hipoétese alguma serd permitida a matricula condicional ou extemporanea. A falta de quaisquer documentos exigidos implicara na perda do direito a

matricula.

7.4. A garantia de matricula esta condicionada ao acesso do candidato nas datas e horarios estabelecidos para as aulas (de acordo com o item 3.1.). A auséncia
sem justificativa amparada pela Organizagdo Didética vigente do IFSP sera considerada como rentincia expressa a vaga, liberando-a para chamar o préximo
candidato da lista de classificagdo.

8. DA REALIZACAO DOS CURSOS
8.1. Os cursos serdo realizados em ambiente online.

8.2. Os Cursos de Extens@o na modalidade de educagéo a distancia (EaD) tratados neste edital serdo ofertados por meio da Plataforma Moodle do Campus Sao
Roque do IFSP.

8.3. Os alunos matriculados receberdo por e-mail todas as informagdes sobre o acesso a plataforma.

8.4. Os e-mails com orientagdes de acesso a plataforma Moodle do Campus Sao Roque do IFSP serdo enviados até as 18 horas do dia anterior ao inicio do
curso.

8.5. Caso o e-mail ndo seja recebido, o candidato devera entrar em contato por meio do e-mail cex.srg@ifsp.edu.br apods a data de inicio do curso.

8.6. Caso o aluno ndo acessar a plataforma apds decorrida uma semana completa desde o inicio do curso, tera a sua matricula automaticamente cancelada e sua
vaga sera disponibilizada ao proximo candidato da lista de espera.

9. DA CERTIFICACAO

9.1. Somente ter4 direito ao certificado o aluno que cumprir o minimo de 75% das atividades propostas no curso (via plataforma EaD) e aproveitamento
suficiente (60%), conforme critérios de avaliagdo definidos no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC).

10. DAS DISPOSICOES GERAIS
10.1. O candidato inscrito assume a aceitagdo total das normas constantes neste Edital.

10.2. Cabera a Coordenadoria de Extensdo, juntamente com a Dire¢ao-Geral do Campus Sao Roque do IFSP, a responsabilidade de zelar pela disciplina e
lisura do Processo Seletivo, para o que podera utilizar-se de todos os meios admitidos em direito para sua garantia.

10.3. Sera eliminado, em qualquer época, o candidato que houver realizado inscri¢do utilizando-se de documentos ou informagdes falsas, ou de outros meios
ilicitos.

10.4. Os casos omissos, ndo previstos neste Edital, serdo julgados pela Diretoria-Geral do Campus Sao Roque do IFSP.

11. DO CRONOGRAMA
Abertura do Edital 16/09/2021
Periodo das Inscri¢des 16/09 a 03/10/2021
Resultado Final 06/10/2021 a partir das 14h00
Inicio das Aulas De acordo com o item 3.1



http://srq.ifsp.edu.br
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Sdo Roque, 16 de setembro de 2021

Frank Viana Carvalho
Diretor Geral
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