oum Ministério da Educagio

BE  INSTITUTO FEDERAL Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo
NN pe EpUCACAD, CIENCIA E TECNOLOGIA a ~
Bl < paum‘g Campus Sao Roque

COORDENADORIA DE EXTENSAO

EDITAL N.2 14/2023 - DRG/SRQ/IFSP

CHAMADA DE APOIO A PROJETOS DE EXTENSAO DO Campus S3o Roque

O Diretor-Geral do Campus Sdo Roque do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo - I[FSP, em conformidade com a L
n.° 9.394 (Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional), de 20 de dezembro de 1996, e a Lei n°. 11.892 (Lei de Criagao dos Institutos Federa
de Educagio, Ciéncia e Tecnologia e da outras providéncias), de 29 de dezembro de 2008, faz saber, pelo presente Edital, que estardo abertas, no
periodo de 14 de abril de 2023 a 20 de abril de 2023, as inscrigdes para o Apoio de Projeto de Extensao contemplado pelo Edital SRQ 23/2022
e que sera desenvolvidos no ano de 2023 e que recebera auxilio para a aquisi¢do de materiais de consumo e permanente, referente ao ano letivo de
2023.

Considerando-se as Portarias n.° 2.968, de 24 de agosto de 2015, e n.°64 (Regulamento do Cartdo Pesquisador no IFSP), de 22 de agosto de 202:
estabelecem-se as condi¢des para a concessdo de Cartdo Pesquisador para a aquisicdo de materiais permanentes ¢ de consumo, dos projetos

aprovados e apoiados em 2023 no Campus Sao Roque, conforme apresentado abaixo:

1. DO OBJETIVO DO EDITAL
1.1. O presente Edital destina-se a fomentar as atividades de extensdo do IFSP - Campus Sdo Roque por meio da concessdo de Cartdo Pesquisadc
para a aquisi¢do de material de consumo e permanente, a serem desenvolvidas em 2023, propiciando a participagdo da comunidade académica

no desenvolvimento de extensdo com aporte de recursos institucionais.

1.2. A concessdao do Cartdo Pesquisador é destinada aos servidores do quadro ativo permanente do IFSP, visando ao apoio, ao incentivo e ¢

execucdo dos projetos que envolvam atividades de extensdo, mediante selecdo definida em Edital de Selecdo de Projetos de Extenséo.

1.3. O apoio se dard por meio de crédito para aquisi¢do de material de consumo e permanente, via Cartdo Pesquisador, mediante apresentagdo de

proposta e demais documentos necessarios.

1.4. Sera contemplado um projeto classificado no Edital SRQ 23/2022 até o limite dos recursos da matriz orcamentaria do Campus Sao Roque¢

para este fim.

1.5. O valor disponibilizado no Cartdo Pesquisador sera de R$ 140.000,00 (cento e quarenta mil reais) para o projeto, para a aquisi¢do de materiais
de consumo e permanentes a serem utilizados em projeto aprovado no Edital SRQ 23/2022.

1.6. O Servidor Responsavel pelo projeto (Coordenador) ficara responsavel pelo Cartdo Pesquisador;

1.7. As atribuigdes do Servidor Responsavel pelo Cartio Pesquisador sdo as dispostas no Artigo 7 da Portaria IFSP n° 64, de 22 de agosto de 2022.

2. DO RECURSO FINANCEIRO
2.1. Os recursos financeiros alocados para o financiamento do presente Edital serdo provenientes de orgamento proprio do Campus S&o Roque d¢
IFSP, totalizando até R$ 140.000,00 (cento e quarenta mil reais) para aquisi¢do de materiais de consumo e materiais permanentes, que serac

liberados em 2023, de acordo com a disponibilidade or¢amentaria do Campus.

2.2. Sera contemplado neste edital até 1 (um) projeto dentre os classificados pelo Edital n® SRQ 23/2022 com o valor maximo de R$ 140.000,01

(cento e quarenta mil reais).

2.3. Caso a utilizagdo desse recurso nos projetos fique abaixo de R$ 140.000,00 (cento e quarenta mil reais), o valor residual deve ser devolvido

através de GRU para conta no tesouro nacional vinculado ao IFSP.
2.4. Os valores destinados a este Edital poderdo sofrer alteragdes de acordo com a disponibilidade orcamentaria do Campus.
2.5. Dos Itens financiaveis e itens ndo-financiaveis:

2.5.1. Todos os materiais devem estar, obrigatoriamente, relacionados ao objeto e as atividades do projeto contemplado no edital N.° SRQ
23/2022 (relativo ao segmento Extensdo);



2.5.2. Sera de competéncia do proponente:
2.5.2.1. A especificagdo de cada item e seu enquadramento como material de consumo e permanente dentro dos limites estabelecidos;
2.5.2.2. Antes do envio, verificar se todos os requisitos e as instrugdes estabelecidas neste edital foram atendidas;
2.5.2.3. Seguir as regras de orcamentagao previstas no capitulo VII da Portaria N.° 64, de 22 de agosto de 2022.

2.5.3. O proponente deve enviar a minuta da Planilha de Custos ¢ Orgamentos (Anexo II) com os itens de material de consumo e permanent
que pretendem ser adquiridos, via processo no SUAP, para o setor CCF-SRQ.

2.5.3.1 O envio da planilha devera acontecer no minimo 5 (cinco) dias antes do prazo final da submissdo do projeto para que seja
realizada a classificacdo or¢amentaria.

2.5.3.2. Os projetos que ndo tiverem a analise da CCF serdo automaticamente indeferidos.

2.5.4. Dos itens ndo financiaveis e das condi¢des gerais:

2.5.4.1. Passagens e despesas com locomogdo, aquisicdo de passagens aéreas, terrestres, fluviais ou maritimas, combustivel, taxas de
embarque, seguros, taxis, pedagios, loca¢do ou uso de veiculos para transporte de pessoas, salvo quando o servigo de locagdo for
indispensavel para o desenvolvimento do projeto;

2.5.4.2. Diarias ou ajuda de custo que envolva alimentacao, hospedagem, locagao de espagos ou imoveis;
2.5.4.3. Bolsas, bolsas auxilio ou auxilio de qualquer natureza;

2.5.4.4. Seguros de vida ou saude, multas, despesas médicas, indenizag¢des, verbas trabalhistas decorrentes de eventuais contratagdes
entre beneficiario e um presta dor de servigos;

2.5.4.5. Reformas ou construcéo de dependéncias no IFSP ou fora dele;
2.5.4.6. Servigos de terceiros que permitam a criagdo de vinculo empregaticio;

2.5.4.7. Pagamento, a qualquer titulo, a servidor ou empregado publico, integrante de quadro de pessoal de 6rgéo ou entidade ptblica
da administragio direta ou indireta, por prestagdo de servigos, consultoria ou assisténcia técnica;

2.5.4.8. Pagamento de salarios ou complementagdo salarial de pessoal técnico e administrativo vinculado ao IFSP;

2.5.4.9. Contas de rotina, como as de luz, agua, telefone e similares, entendidas como contrapartida da Institui¢do de execucdo dc
projeto;

2.5.4.10. Aquisi¢do de mobiliario, salvo disposi¢do contraria estabelecida em edital;
2.5.4.11. Ornamentagdo, alimentacdo, coquetel, coffee break, shows, manifestagdes artisticas de qualquer natureza;

2.5.4.12. Materiais promocionais, como panfletos, camisetas, bonés, canecas e similares, salvo disposi¢cdo contraria prevista em
edital;

2.5.4.13. Material de expediente, como papel sulfite, canetas em geral, 1apis, cartucho de tinta ou toner para impressora, fotocopias
(xerox), gravaveis ou regravaveis, blocos autocolantes (postit) entre outros, entendidos como contrapartida do Campus de execugédo
do projeto;

2.5.4.14. Aplicacdo dos recursos no mercado financeiro, utilizados a titulo de empréstimo para reposi¢do futura ou em finalidade
diversa daquelas previstas no projeto;

2.5.4.15. Reembolso de despesa ocorrida antes da data de liberagdo do recurso financeiro do Cartdo Pesquisador.

2.5.4.15.1. Mediante autorizagdo prévia da Dire¢cdo Geral do Campus, serdo permitidos pequenos reparos de forma ¢
possibilitar a instalagdo de maquinas ou bancadas especificas para o desenvolvimento do projeto, desde que permitidos no
Edital e previstos no projeto.

2.5.4.15.2. Nao sdo permitidas despesas antes da emissdo do Cartdo Pesquisador ou apés o prazo de utilizagdo ou de
encerramento do projeto, previstos no Edital.

2.5.4.15.3. Se constatada utilizagdo do recurso oriundo do Cartdo Pesquisador em desacordo com este Regulamento ou com ¢
Edital, o beneficiario do Cartdo sera obrigado a restituir ao IFSP, por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU), ¢
valores gastos indevidamente.

2.6. A Dire¢do do Campus S@o Roque podera, a qualquer tempo, solicitar a substituicdo do item objeto da solicitagdo, justificando set
cancelamento ao proponente quanto ao seu enquadramento como item ndo financiavel, ou ainda, devido a ndo observancia dos requisitos



constantes no edital ou nas instru¢des encaminhadas;

2.7. Serao de responsabilidade do pesquisador, com o apoio da administragdo do Campus, os documentos, os procedimentos e os tramites previstos
na legislacdo especifica, sendo que os itens pleiteados que ndo atenderem aos requisitos do edital deverdo ser substituidos.

2.8. A efetiva classificacdo da natureza das despesas sera feita de acordo com as defini¢des estabelecidas no Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico (MCASP) ou instrumento congénere que o substituir.

2.9. Os recursos destinados ao auxilio para a aquisi¢do de material de consumo e/ou permanente para projeto de extensao em 2023 no Campus Sac
Roque, previstos neste Edital, poderdo financiar somente os itens previstos na Planilha de Custos e Or¢amentos (Anexo II).

2.10. Para a utilizagdo do Auxilio Financeiro, o Coordenador da proposta devera observar o proposto na Planilha de Custos e Orgamentos constante
na solicitag@o de auxilio (Anexo II), considerando as diretrizes para utilizagdo do recurso financeiro (Portaria IFSP n.° 64/2022).

2.11. O auxilio concedido s6 permite despesas efetuadas dentro do periodo de vigéncia e do ano do projeto, obedecidos os prazos estabelecidos
pelo Regulamento do Cartdo Pesquisador do IFSP (Art. 33, Portaria IFSP n.° 64/2022).

3. DA ELABORACAO DA PROPOSTA E INSCRICOES

3.1. Somente poderdo apresentar propostas a este Edital os Coordenadores de Projetos submetidos e aprovados no edital SRQ 23/2022, qu
preencham os requisitos legais para receberem recursos financeiros e que observem integralmente as condigdes deste Edital.

3.2. A proposta de projeto de extensdo devera ser apresentada pelo coordenador de projeto de extensdo aprovado no edital SRQ 23/2022.

3.3. Somente poderdo apresentar propostas a este Edital os coordenadores que nio estejam inadimplentes e/ou com pendéncias com os programas
geridos pela Pro-reitoria de Extensdo (PRX).

3.4. Os documentos necessarios para inscri¢do serao:
3.4.1. Formulario de Solicitacao de Apoio (Anexo I).
3.4.2. Planilha de Custos e Orgamentos (Anexo II).
3.4.3. Cronograma de Desembolso (Anexo III).

3.4.4. Termo de Responsabilidade - Cartdo Pesquisador (Anexo IV).

3.5. A inscri¢do devera ser realizada pelo Coordenador do Projeto aprovado no Edital SRQ 23/2022, exclusivamente, através do Sistema Unificad
de Administragdo Publica (SUAP), mediante os seguintes procedimentos:

3.5.1. Abertura de processo eletronico no SUAP constando as seguintes informagdes:
3.5.1.1. Interessado: proponente da proposta.

3.5.1.2. Tipo de processo: Gestdo da Informagao - Gestdo Documental.

3.5.1.3. Assunto: Solicitacdo de auxilio financeiro para aquisicdo de materiais de consumo ¢ permanente.
3.5.1.4. Nivel de acesso: Restrito.

3.5.1.5. Setor de origem: setor no qual o proponente esta em exercicio.

3.5.2. Anexar os documentos no processo eletronico em “upload de documento externo”, conforme as seguintes orientagdes:

3.5.2.1. Arquivo: selecionar o documento a ser anexado.

3.5.2.2. Tipo de Conferéncia: Copia Simples.

3.5.2.3. Assunto: nome do anexo que esta fazendo o upload.
3.5.2.4. Nivel de acesso: Restrito.

3.5.2.5. Setor dono: setor no qual o proponente esta em exercicio.

3.5.3. Encaminhar o processo eletronico, com despacho, para o setor CEX-SRQ.

3.5.4. Informar & Coordenadoria de Extensdo do Campus, através do e-mail cex.srq@ifsp.edu.br, o niimero do processo eletronico de
inscri¢@o no processo de apoio de que se trata este edital.

3.5.5. Nao serfo aceitas inscri¢des através do envio dos anexos para o enderego eletronico informado no item 3.5.4.

3.6. O prazo final das inscrigdes sera dia 20 de abril de 2023 até as 23 horas e 59 minutos.

4. DOS ORCAMENTOS



4.1. As despesas previstas no projeto deverdo ser classificadas e descritas por tipo de natureza de despesa, sendo estabelecido por item com sua
respectiva quantidade, conforme normatizagio abaixo (Art. 23, Portaria IFSP n.° 64/2022):

4.1.1. Para o item ou servigo cujo valor unitario ou o valor total do mesmo item ou servico seja inferior a R$ 800,00 (oitocentos reais), serd
exigido, pelo menos, um orcamento;

4.1.2. Para o item ou servigo cujo valor unitario ou o valor total do mesmo item ou servigo seja igual ou superior a R$ 800,00 (oitocentos
reais), serdo exigidos, pelo menos, trés orcamentos.

4.2. Nas pesquisas/cotagdes de contratagdo de pessoa juridica (PJ) deverdo constar: (Art. 23, Portaria IFSP n.° 64/2022):
4.2.1. Razéo social e CNPJ da empresa;
4.2.2. Nome fantasia, caso haja;
4.2.3. Descrigdo do item ou servigo;
4.2.4. Data da pesquisa/cotagdo de preco;
4.2.5.Nome do responsavel pela pesquisa/cotagdo, quando houver;
4.2.6. Valor do frete, caso haja;
4.2.7. Valor unitario e valor total dos itens ou servigo;

4.2.8. Caso a pesquisa/cotagdo seja realizada por meio eletronico, sera necessario salvar a pagina em formato PDF, destacando o link do
enderego.

4.2.9. Nio serfo aceitas pesquisas/cotagdes com mais de 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da efetivacdo da compra ou com data
posterior a compra. Considera-se efetivagdo da compra a data da emissdo da nota fiscal.

4.3. A cotacdo prévia de pregos nas contratagdes sera inexigivel quando, em razao da natureza do objeto, ndo houver viabilidade de competicao,
conforme artigo 23 § 1° item IV da Lei n® 14.133/2021 (Art. 23, Portaria IFSP n°. 64/2022).

4.4. Para que a contratacao seja valida, o processo deve conter a razdo de escolha do fornecedor e justificativa de prego.

5.DO PROCESSO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS
5.1. O atendimento aos requisitos deste edital sera verificado pelo presidente da Comissdo de Extensdo do Campus Sao Roque.
5.2. Os projetos que estiverem com a documentacdo adequada serdo homologados pelo presidente Comissdo de Extensdo do Campus Sdo Roque.

5.3. A Coordenadoria de Contabilidade e Finangas (CCF) do Campus fara a verificagdo da classificagdo da natureza de despesa do material
analisara se ele se enquadra na classificac@o indicada na solicitacdo de apoio financeiro para aquisi¢do de materiais de consumo e/ou permanente.

5.4. Serdo quesitos obrigatorios:

- atendimento ao edital;

- preenchimento correto dos formularios;

- envio dos documentos solicitados (Anexos I, II, Il e comprovante da conferéncia da CCF);

- projeto estar aprovado e apoiado por bolsa no Edital CEX;

- solicitacdo de aquisicdo de material de consumo adequada e condizente a execugdo das atividades descritas no projeto aprovado.

5.5. Serao custeados somente projetos ja aprovados no Edital 23/2022 para os quais foi solicitada e aprovada a aquisi¢do de materiais de consumo.

5.6. A classificacdo das propostas submetidas no presente edital seguird a ordem de classificacdo do Resultado Final do Edital SRQ 23/2022, a se
publicada no sitio institucional do Campus Sdo Roque do IFSP.

5.7. A concessdo dos recursos financeiros seguira a mesma ordem do item 5.6, mediante disponibilidade orgamentaria.

6. DA IMPLANTACAO E APLICACAO DOS RECURSOS
6.1. Somente poderdo ser concedidos e implantados os projetos previamente aprovados (Art. 24, Portaria IFSP n°. 064/2022).

6.2. O auxilio concedido so permite despesas efetuadas dentro do periodo de vigéncia constante neste edital, obedecidos os prazos estabelecidos no
Regulamento do Cartdo Pesquisador.



6.3. Para a implementacdo do auxilio financeiro, o beneficiario devera:
6.3.1. Realizar a aceitagdo expressa e formal do recurso por meio de termo especifico.
6.3.2. Realizar os tramites especificos para cadastramento e liberagdo do Cartdo Pesquisador para sua utilizagdo junto ao Banco do Brasil.
6.3.3. Verificar e seguir atentamente as orientagdes de uso do Cartio Pesquisador.
6.3.4. Informar qualquer eventualidade junto ao IFSP e ao Banco do Brasil.
6.3.5. Verificar atentamente os prazos de utilizagdo do recurso e utilizar o cartdo nos prazos previstos no Edital.
6.3.6. Gerenciar as despesas realizadas, assim como os comprovantes das compras e movimentagoes do cartio.
6.3.7. Prestar as informagdes necessarias quando solicitado.
6.3.8. Realizar a prestacdo de contas conforme especificado em Edital e no capitulo XI da portaria IFSP n°. 064/2022.

6.4. Nos casos em que a liberagdo de recurso ocorrer de forma periddica, sera necessario atender a obrigagdo de prestagdo de contas para serem
disponibilizadas as demais parcelas pactuadas.

6.5. O beneficiario podera utilizar o cartdo para (Art. 27, Portaria IFSP n°. 064/2022) emitir saldo do cartdo, sendo que esta funcionalidade estar
disponivel somente a partir da primeira fatura.

6.6. O Cartdo BB Pesquisa podera ser cancelado ou suspenso quando (Art. 28, Portaria IFSP n°. 064/2022):
6.6.1. Ocorrer a ndo comprovacao da utilizagdo adequada das despesas efetuadas com o cartio.
6.6.2. Ocorrer desvio da finalidade de utilizagdo dos recursos ou dos bens patrimoniais adquiridos no projeto.
6.6.3. Houver atrasos ndo justificados no cumprimento das etapas ou fases programadas no Plano de Trabalho.

6.6.4. Houver descumprimento de qualquer artigo da Portaria IFSP n°. 064/2022, do Termo de Concessdo, do edital ou do Plano di
Trabalho..

6.6.5. A suspensio dos beneficios persistira até a corregdo da causa verificada.
6.6.6. A auséncia de prestacdo de contas nos prazos estipulados enseja a suspensdo imediata do projeto.

6.7. O Cartao Pesquisador sera cancelado e os saldos financeiros deverdo ser devolvidos ao IFSP por recolhimento via GRU, quando ocorr¢
desisténcia, descontinuidade, rentincia, rescisdo ou extingdo do projeto, no prazo maximo de 30 (trinta) dias a contar da desisténcia formal do
beneficiario, devendo ser informada a Coordenadoria de Extensdo.

7. DAS RESPONSABILIDADES E VEDACOES
7.1. Séo responsabilidades do beneficiario (Art. 31, Portaria IFSP n°. 064/2022):
7.1.1. Cadastrar senha em uma das agéncias do Banco do Brasil ap6s receber orientagdes do setor responsavel pelo Edital.
7.1.2. Guarda e uso pessoal e intransferivel do cartao.
7.1.3. Movimentar o cartdo na modalidade crédito, sendo vedado o saque de dinheiro em espécie.
7.1.4. Utilizagdo exclusiva nas despesas aprovadas pelo IFSP.
7.1.5. A correta aplicagdo dos recursos, conforme previsto em Edital.

7.1.6. Apresentar e comprovar o uso regular dos recursos concedidos, quando solicitado pelo Campus, ou 6rgdo de controle, informagdes ou
documentos referentes tanto ao desenvolvimento quanto a conclusio do projeto aprovado.

7.1.7. Utilizar os recursos financeiros, exclusivamente para o desenvolvimento do projeto aprovado, nos termos do Regulamento do Cartac
Pesquisador, e dentro do periodo vigente.

7.1.8. Solicitar formalmente, ao setor responsavel pelo Edital a autorizacio prévia, mediante justificativa, para substituir, acrescentar itens ou
quantidades relativas aos materiais e servigos necessarios para o desenvolvimento do projeto, antes da efetivagdo da compra. Tendo o setor o
prazo de 5 dias uteis para a resposta.

7.1.9. Exigir a emiss@o dos documentos comprobatorios da realizagdo da despesa (Notas Fiscais).

7.1.10. Controlar o saldo financeiro concedido, dada a vedagdo para a realizacdo de despesa sem que haja saldo suficiente para seu
atendimento.



7.1.11. Permitir ao IFSP o acesso aos locais de execugdo do projeto, o exame da documentagdo produzida e a vistoria dos bens adquiridos.
7.1.12. Apresentar prestagdo de contas (técnica e financeira).

7.1.13. Comprovar que seguiu todas as normativas relacionadas ao auxilio concedido.

7.1.14. Entrar em contato com o setor responsavel pelo Edital quando houver qualquer problema na utilizacdo do cartao.

7.1.15. Comunicar ao setor responsavel, gestor do projeto, ¢ a Inova quando houver potencial de geragdo de resultados materiais
representados por inovagdes tecnoldgicas, invengdes, aperfeicoamentos e novos conhecimentos aplicaveis as atividades econdmicas
produtivas e propiciarem incrementos em seu desempenho, aumento da produtividade dos fatores envolvidos, otimizacdo do uso de recursos
e insumos, ou, ainda, cria¢des intelectuais passiveis de protegao.

7.1.16. Apresentar relatorio técnico e financeiro de acordo com as diretrizes do Edital ou do Termo de Convénio firmado.

7.1.17. Realizar a devolugdo de recursos ndo utilizados ou ndo aprovados na prestagdo de contas, conforme orientagdes da Administragao.

7.1.18. Regularizar eventuais pendéncias constatadas pela Administragio.

7.1.19. Toda e qualquer atividade financiada pelo IFSP devera, obrigatoriamente, conter a mengao de apoio do IFSP em sua veiculagao.
7.2. E vedado ao beneficiario:

7.2.1. Utilizar o recurso financeiro para fins distintos dos aprovados no projeto.

7.2.2. Transferir a terceiros as obrigagdes ora assumidas.

7.2.3. Executar despesas em data anterior ou posterior ao prazo de vigéncia do Termo de Concesséo.

7.2.4. Efetuar remuneragdo a si proprio e/ou pessoa fisica ou juridica que tenha qualquer relagdo de parentesco com o beneficiario,
estendendo-se a vedagdo aos respectivos conjuges ou companheiros, bem como parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
segundo grau; a titulo de ressarcimento ou despesas futuras.

7.2.5. Efetuar pagamento, a qualquer titulo, a servidor ou empregado publico, integrante de quadro pessoal de 6rgdo ou entidade publica da
administracdo direta ou indireta de qualquer poder ou esfera de governo, por prestagdo de servigos, consultoria ou assisténcia técnica.

7.2.6. Realizar despesas com taxas bancarias, multas, juros ou corre¢do monetaria, inclusive os referentes a pagamentos ou recolhimentos
efetuados fora dos prazos estabelecidos, ou ainda, ndo previstos no projeto.

7.2.7. Aplicar os recursos no mercado financeiro, utiliza-los a titulo de empréstimo para reposicéo futura ou em finalidade diversa daquelas
previstas no projeto.

7.2.8. Realizar despesas com alimentagdo de qualquer natureza, e ainda as decorrentes de reunido de trabalho internas em qualquer dia e
horario, em qualquer que seja o local.

7.3. O beneficiario que tiver sua prestacdo de contas final rejeitada, ndo concluir o projeto sem justa causa ou ndo entregar a prestacdo de contas
ficara impedido de participar de novos Editais dos campus, PRP e Inova até que seja solucionada a pendéncia.

8. DAS AQUISICOES

8.1. As aquisi¢des dos materiais serdo feitas por meio do Cartdo BB Pesquisa emitido em nome do coordenador do projeto, doravante denominadc
beneficiario.

8.2. Havendo necessidade de alteragdo de algum dos materiais listados para compra no projeto, o coordenador do projeto devera enviar solicitagio
e justificativa da alteragdo a Coordenadoria de Extensdo do Campus Sdo Roque do IFSP, por meio do e-mail cex.srq@ifsp.edu.br, que encaminhara
a Coordenadoria de Contabilidade e Finangas (CCF), sendo que esta devera se manifestar.

8.3. Antes de efetuar a aquisi¢do dos materiais, o coordenador do projeto devera obrigatoriamente ler atentamente o regulamento de uso do Cartdo
Pesquisador no IFSP, comprometendo-se a seguir as normas estabelecidas.

8.4. A aquisicdo dos materiais deve ocorrer dentro do periodo estabelecido no cronograma deste Edital.

9. DA PRESTACAO DE CONTAS

9.1. Ao final do més de novembro, conforme data estipulada no cronograma deste Edital, o coordenador devera enviar a Coordenadoria de
Extensdo do Campus Sdo Roque do IFSP (CEX-SRQ) a documentagdo de prestagdo de contas, mesmo diante de suspensido ou cancelamento ¢
cartao.



9.2. Nao sera obrigatdria a prestagdo de contas caso a desisténcia do beneficiario ocorra antes da realizagéo dos tramites para concessdo do fomento
(Art. 35, Portaria IFSP n°. 064/2022).

9.3. O beneficiario devera prestar contas dos recursos utilizados, apresentando ao setor responsavel onde obteve aprovacdo do projeto, a seguinte
documentagao (Art. 36, Portaria IFSP n°. 064/2022):

9.3.1. Encaminhamento do Formulario de Prestagdo de Contas (Anexo V).

9.3.2. Relatorio técnico do projeto ou outro documento equivalente que comprove a execugdo do projeto.

9.3.3. Copia dos extratos dos langamentos do cartdo desde o recebimento dos recursos até a ltima movimentagdo do periodo.

9.3.4. Comprovantes das despesas originais da aquisicdo do material ou do servigo contratado deverfo ser ordenados por data de emissdo.
9.3.4.1. Devera ser anexada a Nota Fiscal, na qual conste a razdo social ¢ o CNPJ/CPF.

9.3.5. Comprovante de pagamento da Guia de Recolhimento da Unido (GRU), quando houver devolugéo de valores.

9.3.6. Comprovagio da inutilizagdo do Cartdo Pesquisador, podendo ser imagem do cartdo cortado ao meio.

9.3.6.1. Pronto Atendimento a outras solicitagdes de documentos auxiliares ao processo de prestacdo de contas exigidos pela
PRA/ DAFI/CPC.

9.4. E responsabilidade do coordenador do projeto manter em boas condi¢des a guarda de todos os documentos utilizados na prestagdo de contas e
anexados ao processo eletronico.

9.5. Os documentos comprobatdrios das despesas realizadas deverdo ser apresentados em perfeitas condigdes observados os seguintes aspectos
(Art. 37, Portaria IFSP n°. 64/2022):

9.5.1. Inexisténcia de emendas, rasuras, acréscimos ou entrelinhas.

9.5.2. Emissao feita por quem forneceu o material ou prestou o servico, e ainda, despesas realizadas fora do prazo em questao serdo glosadas
na forma da legislagdo vigente.

9.5.3. Estar em nome do beneficiario, conter a data de emissdo, o detalhamento ¢ a quantidade do material fornecido ou servigo prestado,
prego unitario e total.

9.6. A prestacdo de contas devera ser elaborada pelo beneficiario do fomento, conforme recomendagdes abaixo (Art. 38, Portaria IFSP n°
064/2022) e encaminhada no mesmo processo da inscricdo no presente Edital constando no despacho: a identificacdo “Prestacdo de Contas n° (de
registro do processo da solicitacdo de apoio) - Beneficiario XXX e enviada a Coordenadoria de Extensdo do Campus Sao Roque do IFSP (CE:

SRQ).

9.6.1. O processo sera recebido pelo setor responsavel no Campus (CEX-SRQ) e encaminhado ao setor financeiro responsavel (CCF-SRQ), o
qual ird analisar se as despesas apresentadas na prestacdo de contas estio de acordo com as disposi¢des do Regulamento do Cartao
Pesquisador (Portaria IFSP n°. 064/2022). Apo6s analise e despacho, o processo sera encaminhado novamente ao setor demandante (CEX
SRQ) com o resultado da analise, aprovado ou pendente.

9.6.2. Em caso de ndo apresentagdo ou existéncia de falhas na prestacdo de contas, o setor demandante (CEX-SRQ) informara ao beneficiario
que deverd sanar a falha ou recolher, 4 Conta Unica do Tesouro Nacional, os valores correspondentes as aplicagdes consideradas indevidas
ou, ainda, o saldo ndo aplicado, refazendo a prestacdo de contas.

9.7. Os valores ndo utilizados deverdo ser devolvidos 4 Conta Unica do Tesouro Nacional por meio de Guia de Recolhimento da Unidio (GRU) e
prazo definido pelo ordenador de despesas (Art. 39, Portaria IFSP n°. 064/2022).

9.7.1. Caso nao seja cumprido o prazo estabelecido, devera o ordenador de despesas adotar as providéncias necessarias, como por exemplo, a
instauracdo de Tomada de Contas Especial, comunicando previamente ao beneficiario, sem prejuizo da adog@o de medida disciplinar cabivel.

9.8. A aprovacdo da prestagdo de contas ndo impede a ocorréncia de questionamento posterior e, se houver irregularidade ndo justificada,
constatada pela Controladoria Geral da Unido, apds envio do Relatorio Anual de Gestdo, o procedimento a ser adotado € a instauragdo de process(
de Tomada de Contas Especial, que se destina a apuragdo de responsabilidade.

10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1. A Direg¢do do Campus S3o Roque do IFSP determinara os auxilios previstos neste edital conforme a disponibilidade financeira dest
Instituicdo, podendo ocorrer concessdes em prazos diferenciados ou ndo ocorrer a concessdo em caso de indisponibilidade de recursos.

10.2. O presente Edital ndo visa ressarcimento de despesas efetuadas antes do recebimento do Auxilio.

10.3. As publicagdes, apresentacdes, palestras e demais resultados oriundos da pesquisa dentro da acdo de extensdo deverdo fazer mengdo ao



fomento e ao IFSP;

10.4. Os projetos que envolverem pesquisas com seres humanos ou animais especificados deverdo ser apreciados pelo Comité de Etica enr
Pesquisa do IFSP e/ou a Comité de Etica no Uso de Animais (CEUA) do IFSP;

10.5. As informagoes relativas ao projeto de extensdo e seus resultados poderdo ser divulgados e utilizados pela diregcdo-geral do campus Sao
Roque a qualquer tempo, exceto mediante solicitagdo dos proponentes;

10.6. A submissdo de projetos implicard na tacita aceitacdo das condi¢des estabelecidas neste Edital e do Regulamento do Cartdo Pesquisador nc
IFSP (Portaria IFSP n°. 064/2022 ou posteriores), sobre as quais o coordenador do projeto ndo podera alegar desconhecimento.

10.7. Qualquer proposta enviada fora do prazo estipulado neste Edital sera indeferida

10.8. O presente Edital podera ser revogado ou anulado a qualquer tempo, no todo ou em parte, seja por decisdo unilateral do IFSP, seja por motivc
de interesse publico ou exigéncia legal, sem que isso implique direito a indenizag¢do ou reclamagdo de qualquer natureza.

10.9. As informagdes fornecidas nos formularios de inscri¢do e o seu correto preenchimento sdo de responsabilidade do coordenador do projeto.
10.10. Os recursos da rubrica de Auxilio Financeiro a Pesquisador ndo poderfo ser concedidos a servidores afastados para qualificagio.

10.11. A obrigacdo de comprovar o regular uso dos recursos publicos € do beneficiario, cabendo a este a prova de que seguiu todos os normativos
relacionados ao auxilio concedido.

10.12. A qualquer tempo, a Coordenadoria de Extensdo do Campus Sdo Roque podera solicitar informagdes acerca do andamento dos trabalhos
com o fim de acompanhar e monitorar a execucdo das atividades propostas no projeto.

10.13. Os casos omissos € as situagdes ndo previstas no presente Edital serfo analisados individualmente pela Direcdo-Geral do Campus Séa
Roque juntamente com a Comissdo de Extensdo do Campus Sdo Roque do IFSP, e deverdo estar em consonancia com as orientagdes das Pr¢
reitorias de Pesquisa e Pos-graduacdo, Extensdo ou Inova.

11. DO CALENDARIO ATIVIDADE DATA/PERIODO
Atividade Data

Inscrigdo das solicitagdes de auxilio pelo SUAP 14 de abril de 2023 a 20 de abril de 2023

Analise e selecdo conforme requisitos do Edital até 24/04/2023
Divulgagao das propostas homologadas até 25/04/2023
Divulgagio do Resultado Preliminar até 26/04/2023

. . . prazo de 48 horas apos o resultado
Periodo de interposigao de recursos

preliminar
Divulgagio do Resultado Final até 28/04/2023
Prazo para aquisi¢do dos materiais solicitados até 30/09/2023
Prazo para o envio da Prestagdo de Contas até 30/11/2023

Sdo Roque, 14 de abril de 2023

Frank Viana Carvalho

Diretor-Geral do IFSP Campus Sdo Roque

ANEXO I



FORMULARIO DE SOLICITACAO DE APOIO

FORMULARIO DE SOLICITACAO E CONCESSAO DE APOIO FINANCEIRO A
PROJETO

TIPO: PESQUISA [EDITAL:

TITULO:

(OBJETIVO DO PROJETO:

IRESUMO DO PROJETO:

WUSTIFICATIVA PARA IMPLEMENTACAO DO PROJETO:

POSSUI OUTRO AUXILIO PARA AQUISICAO DE ITENS PERMANENTES E DE CONSUMO NO IFSP ou em outras

instituicoes?: ( )Nado ( )Sim

1-DADOS DO COORDENADOR RESPONSAVEL/BENEFICIARIO
CPF: NOME COMPLETO (sem abreviaturas):
DATA DE NASCIMENTO: SEXO IDENTIDADE (RG): ORGAO EMISSOR: UF: DATA DE
DD/MM/AAAA EMISSAO:
[ImaF
DD/MM/AAAA
NACIONALIDADE: PAIS (se estrangeiro): N °DO PASSAPORTE (se estrangeiro): VALIDADE (se
estrangeiro):
[ ]Brasileiro [ ]Estrangeiro
DD/MM/AAAA
[ENDERECO RESIDENCIAL (logradouro): BAIRRO:
CEP: ICIDADE: UF: [DDD:  [FONE: E-MAIL:
1.1 - FORMACAO ACADEMICA/ TITULACAO
[TITULO DE MAIS ALTO NiVEL OBTIDO:
AREA/SUBAREA: PAS: ANO INICIO: ’ANO CONCLUSAO:




INSTITUICAO:

SIGLA:

1.2 — ATUACAO PROFISSIONAL / LOCAL DE TRABALHO

(UNIDADE (Campus):

ICARGO EFETIVO: ICARGO COMISSIONADO:

3 — PLANO DE APLICACAO (PREENCHER COM VALOR TOTAL PREVISTO/APROVADO PARA O PROJETO)

IGRUPO/TIPO DE DESPESA

[VALOR SOLICITADO (RS) VALOR APROVADO PELO IFSP

(preenchido pelo IFSP)

IRESUMO DE DESPESAS DE CUSTEIO

[Material de Consumo

Outros Servigos Pessoa Fisica

Outros Servigos Pessoa Juridica

TOTAL CUSTEIO

IRESUMO DE DESPESAS DE CAPITAL

Equipamentos e Material Permanente

TOTAL GERAL

4. DECLARACAO

vigéncia do mesmo;

Ao enviar este documento ao Campus Sio Roque do IFSP, 0 BENEFICIARIO DECLARA FORMALMENTE: Conhecer o Regulamento que

disciplina as condigdes gerais que regem o presente Termo;
Subscrever e concordar integralmente com o Regulamento do Cartao Pesquisador no IFSP;
Saber que os recursos serdo liberados pelo IFSP em fungio de suas disponibilidades orgamentarias e financeiras;

Que o Cartdo Pesquisador se destina especifica e exclusivamente para gerir os recursos para execugdo do projeto aprovado;

d. Que os rendimentos das aplicagdes financeiras serao obrigatoriamente aplicados no objeto do Termo, estando sujeitos as mesmas

condigdes de prestagdo de contas exigidas para os recursos transferidos.

b. Que devera utilizar os recursos de acordo com o estabelecido no Plano de Aplicagdo aprovado pelo IFSP e dentro do prazo de

C. Que nos casos em que houver remanejamento no mesmo grupo de despesa devera ser encaminhado novo Plano de Aplicagdo,

justificando as alteragdes propostas, e a despesa s6 podera ocorrer apos aprovagao e comunicagao formal do IFSP;
d. Que cumpre a exigéncia do Regulamento da Concessdo do Auxilio Financeiro a Projetos.

€. Que tem ciéncia de que esta declaragdo ¢ feita sob pena da incidéncia dos artigos 297-299 do Codigo Penal Brasileiro sobre a

falsificagdo de documento publico e falsidade ideoldgica, respectivamente.

A assinatura deste documento se dara de forma digital no momento da submissdo da proposta.

TITULO DO PROJETO:
CAMPUS:

COORDENADOR:

Sdo Roque, 14 de abril de 2023.

ANEXO II - PLANILHA DE CUSTOS E ORCAMENTOS



MATERIAL DE CONSUMO

Item Descricao Descricio Unidade de Quantidade Valor unitario Total (RS) Frete (RY) Total com
sumaria detalhada medida (RS) frete (RS)

1

2

3

4

5

Total (material de consumo)
MATERIAL PERMANENTE

Item Descriciao Descricio Unidade de Quantidade Valor unitario Total (R$) Frete (R$) Total com
sumaria detalhada medida (RS) frete (RS)

1

2

3

4

5

Total (material permanente)

SERVICO DE PESSOA JURIDICA




Item Descricio Descricio Unidade de Quantidade Valor unitario (RS) Total (R$)

sumaria detalhada medida
1
2
3
4
5

Total (servigo PJ)
SERVICO DE PESSOA JURIDICA

Item Descricio Descricao Unidade de Quantidade Valor unitario (R$) Total (RS)

sumaria detalhada medida
1
2
3
4
5

Total (servigo PJ)
SERVICO DE PESSOA FiSICA

Item Descricio Descricao Unidade de Quantidade Valor unitario (R$) Total (RS)

sumaria detalhada medida
1
2
3




Total (servigo PJ)

TOTAL GERAL:
PLANILHA DE CUSTOS E ORCAMENTOS
IDENTIFICACAO DO PROJETO E PROPONENTE
Coordenador: Processo:
Titulo do Projeto: IEdital:
INO QUE IREI GASTAR?

Explicite quais recursos materiais e financeiros serdo necessarios para a realizagdo do trabalho. Os solicitantes devematentar

para solicitar os materiais de consumo disponiveis no Campus antes de solicitar recursos para sua aquisi¢ao.

DESPESAS DE CUSTEIO (MATERIAL PERMANTE E DE CONSUMO)

Item [Descricio detalhada Quant. Unidade [Valor Unit. [Frete (RS) [Valor Total (RS)
(RS$)
1
2
3
TOTAL DE CUSTEIO** (R$ RS 0,00

* A Natureza das Despesas deve ser preenchida de acordo com o Manual de Classificagdo de Despesas. Em caso de divida consultar o setor financeiro do Campus de atuagio.

** O total do custeio ndo podera superar R$140.000,00 (cento e quarenta mil reais)

Sdo Roque, 14 de abril de 2023.

ANEXOII-B

ORCAMENTO - JUSTIFICATIVA

IDENTIFICACAO DO PROJETO E PROPONENTE

(Coordenador: Processo:
Titulo do Projeto: Edital:
JUSTIFICATIVA

[Explicite a utilizacdo do recurso material e servigos necessarios a realizagdo do projeto, justificando a necessidade de cada

item e quantidade solicitados.




Item Justificativa

DESPESAS DE CUSTEIO (MATERIAL DE CONSUMO)

* Os orgamentos deverdo estar dispostos em anexo na mesma ordem das justificativas;

**  Em cada orcamento devera constar: a) Razdo social e CNPJ da empresa / CPF fornecedor; b) Quantidade;
¢) unidade; d) Descri¢do do servigo/equipamento; e) Data da cotagdo; f) Valor, unitério e total.

*** Junto a este formulario devem ser enviados também os Or¢amentos Recebidos em formato .pdf.

**** A quantidade de orgamentos devera obedecer o item 4.1 do Edital.

Sdo Roque, 14 de abril de 2023.

ANEXO III

CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

IDENTIFICACAO DO PROJETO E PROPONENTE

(Coordenador: Processo:

Titulo do Projeto: Edital:

DESPESAS DE CUSTEIO (MATERIAL DE CONSUMO)

Item Més 1 Més 2 Més 3 Més 4 Més 5 Valor em R$
1
2
3
TOTAL DE CUSTEIO (RS) RS 0,00

* Os valores finais devem ser exatamente aqueles indicados na Planilha de Custos.

** Preencher com o valor final de cada item com previsdo de desembolso (acrescentar o valor do frete quando necessario).

Sao Roque, 14 de abril de 2023.

ANEXO IV

TERMO DE RESPONSABILIDADE

TERMO DE ACEITACAO DE APOIO FINANCEIRO CARTAO PESQUISADOR BB



Edital:
Titulo do Projeto:

Unidade de Lotagdo: Campus Sao Roque do IFSP

Eu, NOME COMPLETO DO COORDENADOR DO PROJET®OF N° (ou PASSAPORTE, se estrangeiroXXX.XXX.XXX-XXleclaro conhecer,
concordar e atender integralmente as exigéncias do Edital e Chamada especificada e ao Regulamento de Utilizagdo Cartdo BB Pesquisa / Cartdo Pesquisads

no IFSP que regem a concessdo dos recursos especificados abaixo:
CUSTEIO: R$
MATERIAL PERMANENTE: r$§

VALOR TOTAL: R$

Tenho ciéncia:

a. de que o prazo para utilizagdo dos recursos financeiros comeca a vigorar a partir da data da assinatura deste Termo de Aceitag@o, pelo periodo

constante no Edital correspondente; e

b. das disposi¢des legais e procedimentos para a adequada utilizagdo de recursos financeiros e a correta prestagio de contas (Regulamento para

Utilizag@o do Cartdo Pesquisador no IFSP e Prestagdo de Contas).

Declaro ainda que li e aceitei integralmente os termos deste documento, comprometendo-me a cumpri-los fielmente, ndo podendo, em nenhuma

hipoétese, deles alegar desconhecimento.

() Aceito () Nao Aceito

Sao Roque, 14 de abril de 2023.

(NOME DO PESQUISADOR)

CPF

ANEXO V

FORMULARIO DE PRESTACAO DE CONTAS

IDENTIFICACAO DO PROJETO E PROPONENTE

Coordenador: Processo:

Titulo do Projeto: Edital:




INO QUE O RECURSO FOI GASTO?
Explicite os itens comprados e servigos contratados durante a realizagdo do projeto.
DESPESAS DE CUSTEIO (MATERIAL DE CONSUMO)
Item [Descri¢io INota Fiscal | Quant. [Unidade V. Unit. (R$) |Frete (R$) [Valor Total
(RS$)
1
2
3
TOTAL DE CUSTEIO (R$ RS 0,00
IDESPESAS DE CAPITAL (EQUIPAMENTOS/MATERIAL PERMANENTE)
Item [Descricio INota Fiscal Quant. (Unidade V. Unit. (R$) [Frete (R$) [Valor Total
(RS$)
1 X
2 X
3 X
X
TOTAL DE CAPITAL (R$ RS 0,00

* Em caso de aquisi¢do de item/servigo por inexigibilidade, justificar na aba da planilha em anexo (JUSTIFICATIVA DE COMPRA).

** Ordenar os comprovantes por ordem crescente de emissao.

ANEXO VI

SOLICITACAO DE ALTERACAO NAS AQUISICOES

IDENTIFICACAO DO PROJETO E PROPONENTE

Coordenador:

Processo:

Titulo do Projeto:

Edital;|

SOLICITACAO

terdo as quantidades alteradas)

|Alteragdes de Projeto: (Explique detalhadamente o que sera alterado no projeto, quais itens serdo removidos, acrescentados ou

IMPACTO FINANCEIRO

Sdo Roque, 14 de abril de 2023.



(Qual o impacto financeiro da alteragdo no projeto? Sera necessario acréscimo de recurso? Caso necessario, ha recurso

disponivel?)

JUSTIFICATIVA

(justifique o motivo da

alteragdo do projeto)

* Inserir orgamento/cotagdo do(s) item(ns) acrescentado(s) (A quantidade de orcamentos devera obedecer o item 4.1 do Edital).
**  Caso haja mais de 02 (duas) alteragdes, enviar Planilha de Custos e Orgamentos atualizada.
*** A alteracdo so serd possivel mediante aprovac¢do da Coordenadoria de Pesquisa, Inovacgdo e Pos-Graduagdo/Comité de Pesquisa.

**%% A avaliagdo da solicitagdo sera feita em até 15 dias uteis da data de recebimento.

IRESULTADO DA CONSULTA E ASSINATURAS

IPede e aguarda deferimento,

Coordenador(a) do Projeto () Deferido () Indeferido

IData:

Coordenador(a) de Extensao

Data:

Observacdes:

Sao Roque, 14 de abril de 2023.



Documento assinado eletronicamente por:

s Frank Viana Carvalho, DIRETOR(A) GERAL - CD2 - DRG/SRQ, em 14/04/2023 12:40:09.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 12/04/2023. Para comprovar sua autenticidade, faca a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifsp.edu.br/autenticar-documento/ e forneca os dados abaixo:

Cédigo Verificador: 531431
Cddigo de Autenticagdo: da8dOela3d

Rodovia Prefeito Quintino de Lima, 2100, Paisagem Colonial, SAO ROQUE / SP, CEP 18136-540
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