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DIRETORIA GERAL/CAMPUS SAO ROQUE

EDITAL N2 19/2025 - DRG/SRQ/IFSP, DE 28 DE MARCO DE 2025

PROCESSO ELEITORAL PARA REPOSICAO DO QUADRO DE MEMBROS DOS COLEGIADOS DE CURSOS
BACHARELADO EM ADMINISTRAGAO, LICENCIATURA EM CIENCIAS BIOLOGICAS, LICENCIATURA EM
PEDAGOGIA, TECNOLOGIA EM VITICULTURA E ENOLOGIA, TECNOLOGIA EM GESTAO AMBIENTAL,
DO CAMPUSSAO ROQUE EM 2025

Este Codigo institui as normas para a eleicdo dos membros representantes dos Colegiados de Curso,
a realizar-se nos dias 21 a 22 de abril de 2025, via Sistema Helios (Sistema de Votagdo Online do
IFSP), visando a composi¢do dos Colegiados de Curso de Graduagdo do Campus Sdo Roque do
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo.

Comissdo Eleitoral (PORTARIA N.2145 /2024 — DRG/SRQ/IFSP)

Representante Docente: Eduardo Roque Mangini - Presidente
Representante Técnico-Administrativo: Jean Louis Rabelo de Morais
Representante Discente: Julia Cortizo de Oliveira

Representante Discente: Enzo Tierno Carreta

CODIGO ELEITORAL
COLEGIADO DE CURSO (CdC)

IFSP - Campus Sao Roque

Titulo |
DA NATUREZA

Art. 12 O Colegiado de Curso (CdC) é 6rgao consultivo e deliberativo de cada Curso Superior do IFSP
(Instituto Federal de Educagdo Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo).

Art. 22 Compete ao Colegiado de Curso:

I. Conduzir e aprovar em primeira instancia os trabalhos de reestruturagdo do Projeto de
Curso, inclusive, a grade curricular, o perfil do egresso, o projeto de estdgio supervisionado,
estrutura de pré-requisitos para aprecia¢ao e aprovacgao de instancias superiores do IFSP.

Il. Emitir parecer, quando solicitado, sobre: aproveitamento de estudos, de competéncias
académicas e profissionais, acelera¢do de estudos, transferéncias e de adaptagGes, mediante



requerimento dos interessados e apresentacdo dos documentos comprobatdrios.

Il. Estabelecer, semestral, ou anualmente, os critérios de selecdao para preenchimento de vagas
remanescentes ociosas a partir do segundo semestre/ano.

IV. Elaborar e aprovar regulamento de atividades complementares.
V. Estabelecer critérios e procedimentos de acompanhamento e avaliacdo do Curso.
VI. Organizar o processo de reconhecimento e renovacgdo de reconhecimento do Curso.

VIl. Quando do reconhecimento, as sugestdes da Comissao para reorganizar o Curso deverao ser
encaminhadas a Pré-Reitoria d Ensino.

VIIl. Analisar e dar parecer de solicitacGes referentes a avaliagdo de atividades executadas pelos
alunos ndo previstas no regulamento de atividades complementares.

IX. Avaliar as propostas de Projetos e Convénios encaminhados pela Coordenacdo do Curso.

X. Apontar as necessidades de aloca¢do de recursos materiais, humanos, bem como capacitacdo
destinada ao aprimoramento do curso.

XI. Avaliar a solicitacdo de dispensa de alunos-monitores, mediante proposta de seu
coordenador, a ser submetida ao 6rgdo responsavel.

XIl. Deliberar em primeira instancia sobre os pedidos de prorrogacdo de prazo para conclusdo do
Curso.

Paragrafo unico. Este Cédigo Eleitoral respeita o artigo 56 da LDB. As instituicdes publicas de
educacdo superior obedecerdo a principio da gestdo democratica, assegurada a existéncia de
orgdos colegiados deliberativos, de que participardo os segmentos da comunidade institucional,
local e regional.

Titulo Il
DA FINALIDADE

Art. 32 Este Cdodigo Eleitoral tem por finalidade definir as normas e orienta¢Ges do processo
eleitoral para escolha dos membros do Colegiado de Curso (CdC) — do Instituto Federal de
Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo - Campus Sdo Roque (IFSP - SRQ).

Titulo I
DA NATUREZA E COMPOSICAO

Art. 42 O colegiado de curso tera garantido em sua composicdo minima 70% (setenta por cento) de
docentes, conforme o Art. 56 da LDB, 10% (dez por cento) de discentes e 10% (dez por cento) de
técnicos administrativos com formacdo em educacdo.

§1° O coordenador de curso sera o presidente do colegiado de curso e compde os percentuais dos
docentes.

§2° Pelo menos 40% (quarenta por cento) dos docentes da composi¢do do colegiado devem estar
lecionando ou ter lecionado aulas no curso nos ultimos 4 anos.

§3° Para todos os efeitos, a composi¢cdao minima em nimero de membros do colegiado sera de 7
(sete) membros: o coordenador de curso, quatro docentes, sendo que ao menos 2 (dois) deles
devem ministrar ou ter ministrado aulas no curso, 1 (um) técnico administrativo com formagdo em
educacdo e 1 (um) discente.

§4° O curso de Licenciatura em Pedagogia, por ser uma oferta recente no campus S3o Roque e ter
iniciado no primeiro semestre de 2025, podera contar, em seu colegiado, com docentes que n3ao
tenham ministrado aulas no curso anteriormente. No entanto, deverd incluir, no minimo, 2 (dois)
docentes que atualmente lecionam no curso.

Art. 52 Os representantes docentes, discentes e técnicos administrativos com formagdo em
educacdo, serdo eleitos pelos seus pares, garantindo pelo menos um suplente por segmento
definido de acordo com a lista de classificagdo.



Art. 620 Diretor Geral do Campus deve publicar em Portaria especifica os membros que
compdem o Colegiado de cada curso

Titulo IV
DAS ATRIBUICOES DO PRESIDENTE
Art. 72 O Colegiado de Curso é presidido pelo Coordenador de Curso.

Art. 82 S3o atribuicdes do Presidente, além de outras expressas neste Regulamento, ou que
decorram da natureza de suas funcdes:
I. Convocar e presidir as sessoes.
Il. Designar o Relator e a Secretaria da sessdao. Cumprir e fazer cumprir este Regulamento.
ll. Submeter a apreciagao e 4 aprovagdo do Colegiado a Ata da sessao anterior.
IV. Anunciar a pauta e o nimero de membros presentes e o término dostrabalhos.
V. Conceder a palavra aos membros do Colegiado e delimitar o tempo de seu uso.
V1. Decidir as questdes de ordem.

VIl. Submeter a discussdo e, definidos os critérios, a votacdo das matérias em pauta e
anunciar o resultado da votagao.

VIll. Convocar sessdes extraordinarias.
IX. Dar posse aos membros do Colegiado.
X. Comunicar as justificativas de auséncias apresentadas pelos Membros do Colegiado.

XI. Direito ao voto de qualidade, em caso de empate.

Paragrafo Unico. Mediante aprovacdo do Plendrio, por iniciativa propria ou a requerimento de
qualquer membro, poderd inverter a ordem dos trabalhos ou atribuir urgéncia a determinados
assuntos dentre os constantes da pauta.

TituloV
DO PROCESSO ELEITORAL

Art. 92 O processo eleitoral devera ser conduzido pela Comissdo Eleitoral indicada pelo Diretor
Geral por Portaria especifica.

§1° Nenhum candidato podera participar da comissao.
§2° O voto devera ser secreto para todos os segmentos.

Art. 10 O Edital do Processo Eleitoral deverd ser publicado no endereco eletrénico oficial desta
Instituicao.

Titulo VI
DOS MANDATOS

Art. 11 Os representantes discentes, docentes, técnicos administrativos com formagdao em
educacdo, e seus respectivos suplentes terdo mandato de dois anos.

Paragrafo unico. O mandato do Colegiado do curso deve iniciar, preferencialmente, em até 90
(noventa) dias apds o inicio do mandato do coordenador.

Art. 12 A cessacdo do vinculo empregaticio, bem como afastamentos das atividades docentes e/ou
técnico-administrativas, para servidores, e do vinculo académico, para discentes,
independentemente do motivo, acarreta a perda do mandato.



§1° No caso de vacancia do coordenador de curso, visando garantir a transi¢cdo e a eficiéncia na
gestdo do curso, o antigo coordenador podera passar a ser membro do colegiado, desde que haja
manifestacdo positiva de seu interesse e dos membros do colegiado.

§2° Na hipdtese do §1°, os percentuais minimos do Art. 42 devem ser garantidos e o mandato
deve encerrar-se juntamente com o dos demais membros.

§3° Nos casos de discentes que concluam o curso antes do término do mandato, o suplente
imediato, de acordo com a classificacao, deve assumir o mandato como titular.

Titulo VIl
DOS CANDIDATOS

Art. 13 Os candidatos aos colegiados deverdo requerer registro perante a Comissao Eleitoral
conforme cronograma previsto neste Cddigo Eleitoral, mediante inscri¢ao através do formulario
disponivel no endereco: https://forms.gle/EVHFAF2Cr1rtGzQcA E preciso fazer login com o e-mail
institucional!

§1° O pedido de registro implicard a concordancia tacita do candidato em concorrer ao pleito nas
condicdes estabelecidas neste Codigo.

§2° No ato da inscri¢dao, o candidato poderd enviar foto e texto de candidatura.

§3° E necessério fazer login com e-mail institucional para enviar o formuldrio de inscricdo. Essa
exigéncia do formuldrio se da por motivos de seguranca ao receber upload de arquivos de midia.

§4° A Comissdo Eleitoral poderd comprovar o vinculo dos candidatos, bem como o preenchimento
dos requisitos exigidos, mediante consulta a Coordenadoria de Gestdo de Pessoas (CGP) e a
Coordenadoria de Registros Académicos (CRA).

§5° A Comissdo Eleitoral ndo se responsabiliza por inscricdes nao recebidas em decorréncia de
eventuais problemas técnicos.

Art. 14 A Comissao Eleitoral, apds analise e comprovacdo dos requisitos minimos e do vinculo nos
respectivos segmentos representativos, decorrido o periodo de inscricdo, deverd homologar, no
prazo estabelecido no cronograma deste edital, o pedido de registro dos candidatos e publicar,
por meio do sitio eletrénico institucional do IFSP Campus Sdo Roque (http://srq.ifsp.edu.br/) a lista
oficial dos concorrentes, por segmento representativo, em ordem alfabética, para a ciéncia dos
interessados.

§1° Em caso de indeferimento do pedido de registro, o interessado podera interpor recurso para a
Comissdo Eleitoral, este deverd ser enviado para todos os e-mails relacionados a seguir:
apresentando suas razdes de fato e de direito, obedecido o cronograma eleitoral

§2° A Comissdo Eleitoral seguird o prazo que consta no cronograma para proferir decisdo sobre o
recurso, dando a devida publicidade ao seu parecer, por meio do sitio eletrénico institucional do

IFSP Campus Sao Roque (http://srq.ifsp.edu.br/).

Titulo VIII
DOS ELEITORES

Art. 15 Serdo eleitores aptos ao voto para representantes dos Colegiados de Curso de Campus os
integrantes dos seguintes segmentos:

I. servidores docentes efetivos ou substitutos do quadro ativo do Campus Sdo Roque, em
estagio probatodrio ou ndo;

Il. servidores técnicos administrativos efetivos do quadro ativo do CampusSao Roque, em
estagio probatodrio ou ndo;



ll. discentes regularmente matriculados e frequente em cursos de graduagdo do Campus Sdo
Roque. Os discentes so poderdo votar para eleicdo dos representantes discentes do mesmo
curso em que estiver matriculado.

Art. 16 Cada eleitor s6 podera votar no segmento a que esta vinculado.

Paragrafo unico. O servidor que também seja estudante do Campus Sdo Roque devera votar em
apenas um segmento representativo, conforme Art. 18 da Resolu¢do N.° 45/2015

Titulo IX
DA COMISSAO ELEITORAL

Art. 17 A CE é designada pelo Diretor Geral e indicados pelaportaria n2 145/2024 de 10 de
dezembro de 2024.

Titulo X
DO VOTO
Art. 18 O sufragio é universal e o voto, direto e secreto.

Art. 19 Serd utilizado para a eleicdo o Sistema de Votagdo Online do IFSP, o Helios Voting,

disponivel em https://helios.ifsp.edu.br/.

Art. 20Serdo considerados eleitos representantes do corpo docente, do corpo técnico
administrativo com formagdo em educacdo e do corpo discente os candidatos que obtiverem a
maioria relativa dos votos, nao computados os brancos e os nulos.

Titulo XI
DA VOTACAO

Art. 21 Todo o processo eleitoral sera online, mediado pelo Sistema Hélios de Vota¢do Online do
IFSP, e cada eleitor o acessara através do link a ser disponibilizado via e-mail e para realizar o
depdsito do voto na urna, cada eleitor utilizard o nimero de prontuario e senha (que sera gerada
automaticamente pelo sistema e enviada via e-mail).

Art. 22 Cada eleitor podera votar em apenas 1 (um) representante de sua categoria.

§ 12 Em caso de duvidas sobre o funcionamento do Sistema Hélios de Votacdo Online, o eleitor
poderd acessar o tutorial disponivel no sitio eletronico institucional do IFSP
(https://manuais.ifsp.edu.br/shelves/helios).

§ 22 Caso necessdrio, os eleitores com deficiéncia visual poderdo utilizar qualquer dispositivo ou
meio autorizado pela Comissdo Eleitoral para o exercicio do seu direito de voto.

Titulo Xl
DA CAMPANHA ELEITORAL

Art. 23 A propaganda eleitoral ndo pode ser realizada de nenhuma forma fora do periodo definido
no cronograma deste Edital.

Art. 24 Poderdo ser utilizados perfis em redes sociais e sites pessoais devendo este ultimo ser
excluido apds o periodo de campanha eleitoral.

Art. 25E permitido o envio de propaganda eleitoral para e-mails individuais institucionais de
servidores, sendo vetado esse envio para grupos (listas) de e-mails institucionais criados para
finalidades académicas e/ou administrativos, bem como a utiliza¢gdo do campo CCo no envio de



e-mails, a fim de ndo atrapalhar o fluxo de trabalho dos servidores.

Titulo Xl
DA APURAGAO E DOS RESULTADOS

Art. 26 A apuracgdo dos votos terd inicio logo apds o final da votagdo e serd realizada pela Comissao
Eleitoral através do Sistema Hélios de Votacdo Online.

Art. 27 Concluida a apuragdo dos votos, a respectiva Comissao totalizara os votos dos candidatos
de cada segmento.

Art. 28 Em todos os casos em que houver necessidade de desempate na apuragdo da votacdo,
serdo utilizados, pela ordem, os seguintes critérios aplicados, quando couber ao segmento:

I. Candidato com maior idade, considerando-se més e ano de nascimento;
Il. Candidato com maior idade, considerando-se dia, més e ano de nascimento;
Il. Candidato com maior idade, considerando-se hora, dia, més e ano de nascimento.

Paragrafo unico. Caberd ao representante da Comissdo Eleitoral, o preenchimento da ata da
apuracdo e sua publicacdo no site do IFSP Campus Sdo Roque e divulgacdo pelo "Comunica
Discente e Comunica Servidor" no prazo estipulado neste edital, encaminhando a ata original para
o Diretor Geral do Campus Sdo Roque respeitado o mesmo prazo.

Art. 29 Concluida a contagem de votos, os resultados serdo totalizados e anunciados e, nado
havendo impugnac¢ao no prazo estipulado neste edital, o presidente da Comissdao Eleitoral
proclamara o resultado preliminar.

§ 12. Em caso de recurso, este devera ser enviado para todos os e-mails relacionados a seguir:

eduardo.mangini@ ifsp.edu.br e/ou jean@ ifsp.edu.br , devendo ocorrer no prazo estipulado neste
edital.

Art. 30 Vencido o prazo recursal, o presidente da Comissdo Eleitoral elaborara a lista dos eleitos e
encaminhara ao Diretor Geral do Campus Sdo Roque, para as providéncias necessarias.

Titulo XIV
DO CRONOGRAMA DAS ELEICC)ES

Art. 31 O Cronograma das Eleicdes deve seguir as seguintes datas:

01/04/2025 a Inscrigdes dos candidatos
07/04/2025

08/04/2025 Publicagdo do resultado preliminar das candidaturas

09/04/2025 Interposicdo de recursos das candidaturas

11/04/2025 Resposta aos recursos e homologacgao das candidaturas

14/04/2025 a Periodo para campanha eleitoral
17/04/2025




21/04/2025 a Votacdo por meio do sistema Hélios Voting
22/04/2025
23/04/2025 Divulgacao do resultado preliminar da votacao
24/04/2025 Prazo para apresentacdo de recursos
25/04/2025 Resposta aos recursos e proclamacao dos eleitos
Titulo XV
DAS VAGAS
Curso Vagas
Docentes Discentes Técnicos
administrativos
Bacharelado em 5 titulares 2 titulares 1 titular
Administracdo 5 suplentes 2 suplentes 1 suplente
Licenciatura em 5 titulares 2 titulares 1 titular
Ciéncias Bioldgicas 5 suplentes 2 suplentes 1 suplente
Licenciatura em 4 titulares 1 titular 1 titular
Pedagogia 2 suplentes 1 suplente 1 suplente
Tecnologia em 4 titulares 1 titular 1 titular
Viticultura e Enologia 2 suplentes 1 suplente 1 suplente
Tecnologia em 4 titulares 1 titular 1 titular
Gestdo Ambiental 2 suplentes 1 suplente 1 suplente
Titulo XVI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 32 Os casos omissos nessa norma serdo solucionados pela Comissdao Eleitoral, submetidos a
aprecia¢dao do Diretor Geral.

Art. 33 Este edital entrard em vigor na data de suapublicagdo.

S3ao Roque, 28 de margo de 2025.



KARINA MONTEIRO PINHEIRO
Diretora Geral, em exercicio
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