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1. INTRODUCAO — O TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC) constitui um requisito obrigatério
para a obtencdo do titulo de Bacharel em Administracdo no Instituto Federal de
Educacao Ciéncia e Tecnologia de S&o Paulo (IFSP), ou seja, todo estudante, para
concluir o curso, devera desenvolver um TCC. Todo o processo de TCC para 0s
estudantes do Bacharelado em Administracdo do IFSP — Campus Sao Roque
devera seguir as normas deste Regulamento.

O TCC é um trabalho escrito, delimitado e desenvolvido em torno de um unico
tema ou problema, cujas referéncias e citagcbes sdo apresentadas dentro das
normas da Associagdo Brasileiras de Normas Técnicas (ABNT) ou da American
Psychological Association (APA).

O TCC constitui-se numa atividade curricular em campo de conhecimento que
mantenha correlacao direta com o curso. Deve representar a integracao e a sintese
dos conhecimentos adquiridos ao longo do curso, expressando dominio do assunto
escolhido em redacao que revele o carater cientifico do estudo realizado.

Os objetivos do TCC sao:

- consolidar os conhecimentos construidos ao longo do curso em um

trabalho de pesquisa;

- possibilitar ao estudante o aprofundamento e a articulacéo entre teoria e

prética;

- desenvolver a capacidade critica e analitica do aprendizado vivenciado.
As principais caracteristicas do TCC sao:

- carga horaria de 135 horas;

- devera ser elaborado nos formatos permitidos pelo Projeto Pedagdgico do

Curso (PPC) Bacharelado em Administracdo do Campus Sdo Roque (SRQ)

do IFSP.

- sera realizado individualmente pelo estudante, acompanhado por um

professor-orientador, podendo-se admitir um professor co-orientador.

- 0 planejamento e o desenvolvimento do TCC iniciardo a partir do 6°

semestre de curso, mediados pelo componente curricular Metodologia do
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Trabalho Cientifico (MTCAG), ou equivalente em caso da atualizacdo do

PPC, buscando a vinculagdo com os diversos componentes curriculares.

2. ATRIBUICOES, DEVERES E DIREITOS

2.1. Coordenacéo dos TCCs

A coordenacéo preliminar dos TCCs sera feita pelos docentes responsaveis
pelo componente curricular Metodologia do Trabalho Cientifico (MTCAG), ministrado
no sexto semestre do Curso, ou equivalente em caso da atualizacado do PPC, que
organizardo a apresentacdo das linhas de pesquisa dos professores que lecionam
no Bacharelado em Administracdo e auxiliardo os discentes na elaboracéo de um
Pré-projeto.

Por meio do correio eletrénico institucional do IFSP, o discente encaminhara o
Pré-projeto a um docente com maior aderéncia ao respectivo tema, convidando-o
formalmente para ser o professor-orientador. Este processo de encaminhamento e
convite deve ser repetido até que o discente obtenha o aceite de algum docente.

Caso nao consiga nenhum aceite até o primeiro més letivo do 7° semestre, 0
discente devera procurar a Coordenacao de Curso para as providéncias cabiveis.

O docente convidado formalizara o aceite do convite ao estudante, tornando-
se seu professor-orientador, e informara, pelo correio eletrbnico institucional ou
outro meio oficial, a Coordenacdo do Curso o nome completo do discente e 0 tema
ou titulo do TCC. Cabera a Coordenacao, cadastrar o TCC na plataforma Sistema
Unificado de Administracao Publica (SUAP).

2.2. Professor-Orientador

Todos os professores que lecionam no IFSP estdo aptos a orientar os TCCs.
As atividades de orientacdo fazem parte das atribuicbes docentes, conforme
Resolucao IFSP n° 109/2015, ou outra que venha substitui-la. Excepcionalmente,

de outra Instituicdo de Ensino, desde que reconhecida pelo MEC.



N&o ha quantidade méxima de orientagdo de TCC por professor, cabendo ao
Corpo Docente observar as normas institucionais vigentes que orientam a
distribuicdo da carga horéaria docente e a da jornada de trabalho de forma equitativa.

Cabera a cada professor-orientador acompanhar seus respectivos estudantes-
orientandos quanto as etapas a serem cumpridas para a obtencéo de aprovagao do
TCC e aos procedimentos formais exigidos pelo curso.

O professor-orientador possui como atribuicdes:

orientar cada estudante-orientando quanto aos procedimentos de

formalizacéo do processo de TCC,;

- auxiliar cada estudante-orientando na definicdo do recorte de pesquisa, na
busca por referéncias, na definicdo do método e na execucao da pesquisa,

- reunir-se periodicamente, presencial ou virtualmente, com cada estudante-
orientando para fins de orientagéo e avaliagdo do trabalho;

- avaliar e cobrar o andamento das atividades;

- avaliar a necessidade de submissdo do projeto de pesquisa de seu
estudante-orientando ao Comité de Etica em Pesquisa do IFSP, bem como
orienta-lo quanto as normativas e procedimentos referentes ao processo de
submisséo;

- constituir e presidir a Comissdo Examinadora nas sessfes publicas de pré-
defesa, quando houver, e de Defesa de TCC de seu estudante-orientando;

- propor o cancelamento da orientacdo, nos casos de ndo comprometimento
do estudante-orientando com o desenvolvimento do TCC.

- conferir e encaminhar a versao final do TCC entregue pelo estudante apds a

realizacdo da sessao de defesa.

2.3. Estudante-Orientando

O estudante-orientando € inteiramente responséavel pela execucdo do TCC,
pelo cumprimento da agenda, das normas institucionais e de todos os prazos.

E direito do estudante-orientando receber orientacdo e avaliagio de seu
trabalho pelo professor-orientador.

O estudante-orientando possui como atribuicdes:



- estar devidamente matriculado no curso;

- conhecer e cumprir todos os procedimentos, regulamentacfes e etapas
referentes a elaboracédo do TCC;

- escolher seu tema de estudo, buscar e conseguir o aceite de um professor-
orientador;

- comparecer as reunides de orientacao, conforme agendado com o professor-
orientador.

- desenvolver o TCC de forma ética, atendendo as orienta¢des do professor-
orientador;

- entregar, no prazo definido neste regulamento, o TCC em sua verséo
definitiva realizando os ajustes apods a realizacao da sessdo de defesa do
TCC.

O estudante-orientando que ndo cumprir com todas as etapas e com 0s prazos
estipulados, ndo comparecer as reuniées de orientacdo, bem como néo atender as
exigéncias éticas do processo de pesquisa, podera ter seu TCC reprovado
previamente, sem a realizacdo da sessdo publica de defesa.

3. DIRETRIZES PARA ELABORACAO DO TCC

3.1. Escolhadotemado TCC

O TCC deve contribuir para a melhoria e/ou consolidacédo do conhecimento na
area de Administracdo. A busca do tema deve comecar com um assunto numa
ampla area tematica no qual o estudante possua afinidade e interesse.

Durante o 6° semestre, o estudante deve tomar conhecimento das linhas de
pesquisa dos professores, avaliar preferéncias pessoais de estudo e considerar
experiéncias académicas e profissionais para identificar a area teméatica e
desenvolver seu Pré-projeto.

Apos a definigdo do professor-orientador, com o auxilio dele e aprofundamento
das leituras e pesquisa, o estudante-orientando devera restringir o interesse para

um topico plausivel de estudo, tornando a pesquisa a ser realizada no TCC



exequivel no prazo estabelecido.

Os estudantes devem optar por um tema que esteja dentro da formacéo
profissional do curso de Bacharelado em Administracdo. Os contetdos lecionados
nos componentes curriculares ministrados na formacgéao profissional dos estudantes
servem como base de escolhas para o tema do TCC. O PPC do Bacharelado em
Administracdo apresenta as areas e componentes curriculares que compdem a
formacdao profissional.

Ainda para a escolha do tema, durante as aulas do componente curricular
Metodologia do Trabalho Cientifico (MTCA6), ou equivalente em caso da
atualizacao do PPC, serdo apresentadas as linhas de pesquisas dos professores
aptos a orientacdo de TCC. Estas apresentacdes serdo organizadas pelos docentes
responsaveis pelo referido componente curricular, podendo ser uma simples
listagem ou até a exposicao por professores convidados.

O tema escolhido para o TCC deve possibilitar que o estudante articule os
conhecimentos adquiridos ao longo do curso de Bacharelado em Administracéo
com sua experiéncia pratica vivenciada nos estagios, atuacdo em organizacoes,
trabalhos, projetos e/ou iniciagdo cientifica realizados durante o curso. Essa
articulacéo contribui significativamente para a consolidacdo do conhecimento na
area de atuacéo profissional.

O TCC é um importante incentivo a pesquisa como necessario prolongamento
da atividade de ensino e como instrumento para a iniciacao cientifica do estudante.
O planejamento e o desenvolvimento do TCC devem ocorrer efetivamente nos
altimos periodos do curso (a partir do 6° semestre), buscando a vinculacdo com os

componentes curriculares lecionados no decorrer da formacéao profissional do curso.

3.2. Desenvolvimento do TCC

O TCC deve ter como resultado o cumprimento de um objetivo geral de
pesquisa. Um objetivo de pesquisa € formulado por meio de um verbo de acéo de
descobrimento, com a finalidade de diminuir a lacuna de conhecimento em algum
tema.

O TCC deve ser correto nos itens descritos a seguir e oferecer contribui¢ao
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em pelo menos um deles:

* Contribuicdo tedrica: quadro teérico bem desenvolvido e articulado, com
conceitos claramente definidos, revisdo bibliografica completa e apropriada e,
quando for o caso, hipoteses ou proposi¢cdes bem construidas.

» Contribuicdo metodoldgica: dados adequados para se responder a pergunta de
pesquisa; método de coleta aderente as técnicas de pesquisa utilizadas; as
analises adotadas devem ser apropriadas ao estudo das questdes propostas.

» Contribuicao gerencial: resultados que possibilitam melhorar a atuagéo do gestor
e que tenham impacto nas organizagdes; resultados que tenham relevancia para
as decisfes tomadas pelas organizacfes e que avancem no desenvolvimento da
pratica da administracao.

Os estudantes devem levar em conta a possibilidade de publicacdo do TCC
em eventos ou periodicos cientificos nacionais ou internacionais da area de
Administracéao.

Os resultados dos trabalhos sdo de dominio publico. Cabe aos estudantes
garantir a confidencialidade dos dados das organizagfes estudadas utilizando
métodos e procedimentos apropriados, caso necessario. Uma opc¢do fortemente
recomendada é obter autorizacdo da organizacdo por meio do Termo de
Autorizacdo para Divulgacdo de InformacBes de Organizacdo (Anexo 3)
devidamente assinado pelo representante legal da organizacgéo.

Sobre as exigéncias éticas no processo de pesquisa, 0 pesquisador devera
conduzir seus estudos com honestidade intelectual, objetividade e imparcialidade,
veracidade, justica e responsabilidade. Para mais informacdes sobre fraudes e a
ma conduta em publicacdes, vide “Relatério da Comissdo de Integridade de
Pesquisa do CNPg” (2011), que se encontra disponivel em:
<http://cnpg.br/documents/10157/a8927840-2b8f-43b9-8962-5a2ccfa74dda>.

3.3. Normalizagéo Técnicado TCC

3.3.1. Monografia
Os TCCs no formato monografia deverdo seguir as diretrizes da Associagao

Brasileira de Normas Técnicas (“ABNT”) constantes da NBR 14724, sobre
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‘Informacado e documentagdo — Trabalhos académicos — Apresentagao”, ou
qualquer norma da ABNT que venha a suceder referida NBR, sendo permitida a

utilizacdo da APA para citacOes e referéncias.

3.3.2. Futuras alternativas, decorrentes da revisédo do PPC
Por diversas razfes, o PPC do Bacharelado em Administracéo sera revisado

brevemente. Considerando a experiéncia do Corpo Docente e as alteracdes que
serdo demandadas da Nova Diretriz Curricular e do Curriculo de Referéncia, o TCC
provavelmente tera outras formas, além da monografia.

Oportunamente, apds a revisdo do PPC, esse Regulamento também sera

revisado.

4. FASES DE DESENVOLVIMENTO DO TCC

O processo de desenvolvimento do TCC inicia-se com a escolha do tema, a
confeccdo do pré-projeto e a escolha do professor-orientador. Em seguida, sédo
estabelecidas as reunides para as orientagcdes, presenciais ou remotas, e, para a
avaliacao final, a sessao de defesa do TCC, que pode ser precedida, opcionalmente,
por uma sessado de pré-defesa. No final do processo, devera haver a entrega final

do trabalho apds eventuais ajustes pos-defesa.

4.1. Escolha do professor-orientador

Apos a escolha da area e elaboracao de pré-projeto no componente curricular
Metodologia do Trabalho Cientifico (MTCA6), ou equivalente em caso da
atualizacdo do PPC, o estudante devera encaminhar o pré-projeto e o convite, por
correio eletrdnico institucional, ao professor-orientador com maior aderéncia ao
tema a ser pesquisado.

A indicagdo do professor-orientador sera formalizada mediante o aceite de
orientacdo encaminhada pelo docente, por correio eletrénico institucional ou
processo do SUAP, para a Coordenacgao do Curso, informando nome completo e

tema ou titulo do TCC. Recebendo o aceite e as informacdes por correio eletrénico
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institucional ou processo do SUAP, a Coordenacgdo de Curso cadastrara no SUAP
o TCC, formalizando o inicio da orientacéo.

Em caso de dificuldade de indicacdo de professor-orientador, o discente
deverd informar, por correio eletrénico institucional, a Coordenac¢éo de Curso para
as devidas providéncias.

N&o serao aceitos TCCs que foram redigidos sem orientacdo de um professor
pertencente ao quadro de docentes do IFSP ou de outra Instituicdo de Ensino,
desde que reconhecida pelo MEC.

No caso de docente de outra Instituicdo de Ensino, hd a necessidade de
analise do Nucleo Docente Estruturante (NDE) e, a partir da analise do NDE, de
deliberacdo do Colegiado do Bacharelado em Administracdo para autorizacado de

orientacao externa.

4.2. Inicio das Orientacdes

As orientacBes dos TCCs terdo inicio tdo logo o TCC esteja cadastrado no
SUAP, e deveréo ser realizadas de forma regular ao longo do 7° e 8° semestres
do Bacharelado em Administragao.

4.3. Prazos

Recomenda-se a conclusdo do TCC até o final do periodo letivo no qual o
estudante integralizard& a carga horaria correspondente aos componentes
curriculares do Bacharelado em Administracao.

Em caso de ndo cumprimento desse prazo, o estudante-orientando devera
realizar matricula de acompanhamento no periodo letivo subsequente para nao
perder vinculo com o curso e poder concluir o TCC, obedecendo as normas
institucionais que tratam do prazo maximo de integralizagéo de curso no IFSP.

O Pré-projeto deve apresentar um cronograma gue podera ser revisto na fase
de orientacdo e que servira para acompanhamento e controle do professor-
orientador.

A responsabilidade dos prazos é exclusivamente do estudante-orientando.
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4.4. Troca de professor-orientador

Em casos excepcionais, sera possivel a troca de professor-orientador. Para
isso, 0 estudante e o professor-orientador devem se dirigir & Coordenacgéo de Curso

para que o caso seja avaliado e um outro professor possa conduzir a orientagéo.

4.5. Avaliacdo do TCC e entrega final

Estas fases estardo detalhadas na préxima secéo deste regulamento.

5. PROCESSO DE AVALIACAO

5.1. Avaliagcédo do TCC

A critério do professor-orientador, podera ocorrer uma avaliagdo preliminar do
TCC, doravante denominada pré-defesa. A pré-defesa pode servir para avaliar o
desenvolvimento do TCC até a definicAo e elaboracdo dos procedimentos
metodologicos. A pré-defesa ndo tem formalizagdo no SUAP, cabendo
exclusivamente ao professor-orientador a responsabilidade de planejar, organizar e
executar essa avaliacao preliminar.

Caso ocorra a pré-defesa, o professor-orientador deve informar a
Coordenacéo de Curso sua realizacao, por meio de correio eletrénico institucional.

A avaliagéo definitiva sera realizada em sesséo publica de Defesa de Trabalho
de Conclusdo de Curso por uma Comissdo Examinadora, constituida pelo
professor-orientador, que também a presidird, composta ainda por mais dois
membros titulares indicados pelo professor-orientador.

A sessdo publica serd preferencialmente presencial, sendo autorizada
participacdo parcial ou totalmente remota de seus membros e do publico.

Um dos membros titulares indicados deve ser obrigatoriamente do Corpo
Docente que leciona no Bacharelado em Administracdo no IFSP — Campus Séo
Roque. Recomenda-se a indicacédo de suplente para cada membro titular, sendo

obrigatdria a indicacdo de, no minimo, um suplente. Os membros indicados devem
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ter escolaridade superior a graduagédo. Em caso de indicacdo de membro que tenha

apenas graduacdo, sera necessaria autorizagdo do NDE do Bacharelado em

Administracao.

Para encaminhamento de qualquer sessdo publica, o estudante-orientando

deve entregar ao professor-orientador a “Declaracéo de Respeito a Lei de Direitos

Autorais” (Anexo 1) devidamente preenchida e assinada.

Para formalizacdo da sessdo publica é de responsabilidade exclusiva do

professor-orientador encaminhar, por correio eletronico institucional ou processo do

SUAP, a Coordenacéo de Curso, as seguintes informacdes:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

Nome completo do estudante-orientando;

Titulo do TCC;

Nome completo dos membros, titulares e suplentes, da Comissao
Examinadora;

Quando houver avaliador externo, informar a instituicdo ou organizagéo de
origem e, se for possivel, o Curriculum Lattes;

Data, horario e local da sessao publica de Defesa de Trabalho de Conclusao
de Curso.

Em caso de participacdo parcial ou totalmente remota, breve justificativa
desta condicéo, informando quais meios tecnoldgicos serdo utilizados por

membro ou pelo publico.

Caber4d a Coordenacdo de Curso encaminhar ao professor-orientador a

documentacéo relacionada a sessédo publica de Defesa de Trabalho de Conclusdo

de Curso, a saber:

)

Ata a ser preenchida e assinada pelo presidente e pelos membros
titulares da Comissdo Examinadora durante a sessao publica de Defesa
de TCC;

Declaragbes de participacdo para cada membro da Comissao

Examinadora.

A monografia deve ser entregue até 15 dias antes da data da sessao publica

de defesa para cada membro da Comissdo Examinadora, titulares e suplentes, em
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formato a ser negociado com cada membro, podendo ser impresso ou ndo. A
responsabilidade desta entrega € do estudante-orientando.

O TCC sera avaliado pela Comissdo Examinadora, que aprovara ou reprovara,
sem atribuic&o nota. O resultado deve ser preenchido na Ata de Defesa de Trabalho
de Conclusdo de Curso, documento gerado pelo SUAP e providenciado pela
Coordenacédo de Curso. O preenchimento e a coleta de assinaturas da Ata de

Defesa de TCC séo de responsabilidade do Presidente da Comissdo Examinadora.

5.2. Critérios sugeridos para a avaliacao de TCC

s

O TCC é avaliado levando-se em consideracdo a qualidade do texto
apresentado (em relacdo a forma e redacdo), bem como a pertinéncia do tema
pesquisado para a Administracdo; a qualidade e abrangéncia do levantamento
bibliografico realizado; a adequacdo do método de pesquisa utilizado; a qualidade
dos resultados obtidos e sua discusséao.

Alguns itens podem contribuir na sistematizacéo da avaliacdo de TCC:

e Estrutura (apresentacdo do tema, problema de pesquisa, objetivos,
desenvolvimento e consideracgdes finais/conclusdes).

e Adequacéo do formato proposto em relacdo ao objeto estudado.

e Clareza dos objetivos, geral e especificos.

e Pertinéncia e adequacdo da revisdo da Literatura ou levantamento de
referéncias.

¢ Adequacédo do Método Proposto.

e Uso correto do método.

e Desenvoltura na analise de resultados.

e Desenvoltura na elaboracéo das consideracdes finais/conclusdes.

e Redacao e Correcao Gramatical.

e Dominio do tema na apresentacéo oral.

e Coeréncia da exposicdo oral com o texto escrito.

e Adequacéo ao tempo disponivel na apresentacao oral (20 minutos).
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5.3. TCCreprovado

Ocorrendo a reprovacdo do TCC, o professor-orientador e o estudante-
orientando deverao avaliar qual procedimento seguir:

1) Realizar correcdes, em prazo a ser negociado com o estudante-orientando,
desde que nao ultrapasse para 0 semestre seguinte, a contar da data da
sessao publica de defesa, para agendar nova sesséo publica de Defesa de
Trabalho de Concluséo de Curso com a mesma Comissdo Examinadora.
Neste caso, obedecendo todos os prazos e procedimentos definidos neste
regulamento para a Avaliacdo do TCC (secao 5.1) para 0 mesmo semestre
em andamento.

2) Desenvolver novamente o TCC, adiando a defesa para periodo letivo
subsequente. Neste caso, 0 estudante deve realizar matricula de
acompanhamento e ficar atento ao prazo méaximo de integralizacao de curso

determinado pelas normas do IFSP.

5.4. TCC aprovado

Apés a aprovacao do TCC, o professor-orientador e o estudante-orientando
ainda poderao realizar ajustes indicados pela Comissdo Examinadora no prazo
maximo de 60 dias, a contar da data da sessao publica de defesa.

Ao término do prazo maximo de 60 dias, deve-se entregar o TCC definitivo,
que devera estar totalmente de acordo com a formatacdo definida pelas normas
vigentes da ABNT, inclusive com a correta Ficha Catalografica, lembrando que as
normas da APA sao permitidas para citacdes e referéncias. O TCC definitivo ficara
disponivel no acervo digital da Biblioteca do IFSP — Campus Sao Roque.

A Ficha Catalografica deve ser obtida com a Coordenadoria de Biblioteca do
IFSP — Campus Sao Roque. A solicitacdo deve ser feita pelo estudante-orientando,
por correio eletronico institucional, dentro do prazo maximo supracitado.

Para finalizacdo do processo, caberd ao professor-orientador os seguintes

procedimentos:
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1)

2)

3)

4)

Encaminhar o “Termo de Autorizagdo de Divulgac¢ao” (Anexo 2) e, quando
houver, o “Termo de Autorizacdo para Divulgacdo de Informacbes de

Organizacao” (Anexo 3), digitalizados em formato PDF, devidamente

preenchido e assinado, & Coordenadoria de Biblioteca e a Coordenacao de
Curso, por correio eletrénico institucional;

Encaminhar o TCC definitivo, no formato digital PDF, para a Coordenacéo de
Curso e a Coordenadoria de Biblioteca, por correio eletrénico institucional;
Encaminhar a Ata de Defesa de Trabalho de Conclusdao de Curso,
digitalizada em formato PDF, devidamente preenchida e assinada, a
Coordenacéo de Curso, por correio eletrénico institucional;

Encaminhar a Ata de Defesa de Trabalho de Conclusdo de Curso e a
Declaracdo de Respeito a Lei de Direitos Autorais (Anexo 1), documentos
originais devidamente preenchidos e assinados, a Coordenadoria de
Registros Académicos, para arquivamento no prontuario do estudante-

orientando.

6. DISPOSICOES GERAIS

Vigéncia

Este Regulamento do Trabalho de Concluséo de Curso do Bacharelado em

Administracédo entra em vigéncia a partir de 2020 para todo e qualquer estudante,

mesmo para aqueles que ja tenham iniciado o processo de TCC.

Casos Omissos

Os casos omissos serdao dirimidos pelo Colegiado do Bacharelado em

Administracéo, observando as normas vigentes do IFSP.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
SAO PAULO
ANEXO 1

Declaracdo de Respeito a Lei de Direitos Autorais

Eu, (nome d@ estudante), estudante do curso de Bacharelado em Administracdo, matricula

RQXXXXXX, declaro, para os devidos fins e efeitos, junto ao Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia de Séo Paulo, cdmpus S&o Roque, que, sob as penalidades previstas no
artigo 299 do Cdédigo Penal Brasileiro, que é de minha criacdo o Trabalho de Concluséo de
Curso (TCC) que ora apresento, conforme exigéncia expressa no Projeto Pedagdgico do
Curso (PPC).

Artigo 299 do Cddigo Penal Brasileiro, que dispde sobre o crime de Falsidade Ideoldgica:
“Omitir, em documento publico ou particular, declaracéo que dele devia constar, ou nele
inserir ou fazer inserir declaragéo falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de
prejudicar direito, criar obrigacdo ou alterar a verdade sobre fato juridicamente
relevante:

Pena - recluséo, de 1 (um) a 5 (cinco) anos, e multa, se 0 documento é publico, e reclusdo
de 1 (um) a 3 (trés) anos, e multa, se o documento € particular

Paragrafo Unico - Se o agente é funcionario publico, e comete o crime prevalecendo-se do
cargo, ou se a falsificacéo ou alteracdo é de assentamento de registro civil, aumenta-se a
pena de sexta parte.”

Esse crime engloba plagio e compra fraudulenta de documentos cientificos.

Por ser verdade, e por ter ciéncia do referido artigo, firmo a presente declarag&o.

S&o Roque -SP, DD de mmmmmmmmmm de AAAA

(nome do(a) estudante)
RQXXXXXX




MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
SAO PAULO
ANEXO 2

Termo de Autorizacdo de Divulgacdo

Eu, (nome d@ estudante), estudante do curso de Bacharelado em Administragéo,

do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo (IFSP), na qualidade
de titular dos direitos morais e patrimoniais da autoria do Trabalho de Concluséo de Curso,

que tem por titulo: (titulo do TCC), em consonancia com as disposi¢fes da Lei n® 9.610

de 19 de fevereiro de 1998, autorizo o Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia
de S&o Paulo a:

() Incorporar o trabalho ao acervo digital das bibliotecas do IFSP.

() Incorporar o trabalho ao acervo impresso das biblioteca do Campus S&o Roque.
() Permitir a consulta, pesquisa e citacdo do trabalho, desde que citada a fonte.

() Divulgar o trabalho a partir da data DD/MM/AAAA.

O trabalho esta sujeito a registro de patentes e foi encaminhado ao Nucleo de Inovagdo Tecnoldgica
(NIT) do IFSP?

( ) Néo

() Sim

Nome completo (Estudante-Orientando(a))

Nome completo (Professor(a)-Orientador(a))

Nome completo (Professor(a)-Coorientador(a))



MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
SAO PAULO

ANEXO 3

Termo de autorizacao para divulgacdo de informacdes de organizacao

Organizacao:

CNPJ: Inscrigdo Estadual:

Endereco completo:

Representante legal da empresa:

Telefone: e-mail:

Tipo de produgdo intelectual: Trabalho de Conclusdo de Curso e trabalhos dele
decorrentes, tais como artigos, livros etc.

Titulo:

Autor(a): Matricula: RQXXXXXXX
Orientador(a):

Nome do Curso: Bacharelado em Administragéo

Campus Séo Roque

Como representante legal da empresa acima nominada, declaro que as informacdes e/ou
documentos disponibilizados pela empresa para o trabalho citado:

() Podem ser publicados sem restricao.

() Possuem restricdo parcial por um periodo de _ anos

() Possuem restrigdo total para publicacdo por um periodo de ___anos

S&o Rogue, XX de XXXXXXX de 20XX

Representante legal da organizagéo



